
บนัทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   สำนักงานสาธารณสุขอำเภอโคกศรีสุพรรณ    จังหวัดสกลนคร 

 

ที ่สน  ๑๕๓๓/๕๕๕     วันที่         ๓๐    ตุลาคม      ๒๕๖๖ 

 

เรื่อง แจ้งแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการใช้ทรัพย์สินของทางราชการ 
 

เรียน ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลทุกแห่งในสังกัดกระทรวงสาธารณสุข 
 

               ดว้ยสำนักงานคณะกรรมการป้องกันและปราบปรามการทุจริตแห่งชาติ(สำนักงาน ป.ป.ช.) ได้
ดำเนินโครงการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ(ITA) และสำนักงาน
สาธารณสุขจังหวัดสกลนคร ให้ดำเนินงานด้านประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของ
หน่วยงานภาครัฐ(ITA) ประจำปีงบประมาณ ๒๕๖๗   
       เพ่ือให้การดำเนินงานด้านการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงาน
ภาครัฐ(ITA) ของสำนักงานสาธารณสุขอำเภอโคกศรีสุพรรณ  เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ โปร่งใส สามารถ
ตรวจสอบได้ กลุ่มงานบริหาร สำนักงานสาธารณสุขอำเภอโคกศรีสุพรรณ ขอแจ้งแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการ
ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง เพ่ือให้บุคลากรสาธารณสุขทุกคนในสังกัด
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอโคกศรีสุพรรณทราบและใช้เป็นแนวทางปฏิบัติในการป้องกันการทุจริต  
 

        จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและพิจารณาดำเนินการต่อไป 
 
                                                      

                                                      
     (นายสุริยัณห์  สุระสระ) 
          นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
 
 
 
 
        อนุญาต 
 

                                                                            
       (นายภุชพงศ์  สุพัฒนกุล) 
       สาธารณสุขอำเภอโคกศรีสุพรรณ 
 

“อยู่สกล รักสกล  ทำเพื่อสกลนคร” 
 
 
 
 



ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
ของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขอำเภอโคกศรีสุพรรณ  

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560  
ข้อ 207 ถึงข้อ 209 (การยืม) 

 
ลำดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1  
 
 

10 นาท ี 1. ผู้ยืมพัสด ุ
2. เจ้าหน้าที่พัสด ุ

 
 

           
 
 

10 นาท ี เจ้าหน้าที่พสัด ุ

  
 
 

10 นาท ี เจ้าหน้าที่พสัด ุ

  
 
 
 
 

20 นาท ี 1. เจ้าหน้าที่พัสด ุ
2.หัวหน้าฝ่ายคลัง
และพัสด ุ
3. ผู้อำนวยการ หรือ
ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

  
 
 

 1. ผู้ยืมพัสด ุ
2. ผู้รับผิดชอบพสัด ุ
 
 

 
 
 

  ผู้ยืม/ผู้สง่คืนพสัด ุ
 

 
 
 

 20 นาท ี ผู้รับคืนพัสดุ
(เจ้าหน้าที่พสัดุ) 
 
 

  
 
 

20 นาท ี
 
 
 

ผู้รับคืนพัสดุ
(เจ้าหน้าที่พสัดุ) 
 
 

 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดปุระเภทคงรูป 
ของหน่วยงานสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 

เสนอผ่านหวัหน้าพสัดุของหน่วยงาน ตามกรณีทีย่มื 
 

เจ้าหน้าที่พสัดุของหน่วยงานตรวจสอบ 
 

หวัหน้าพสัดุ เสนอความเหน็ 
เพื่อพจิารณาอนุมตั ิ

 3.
อนุมตั ิ

Z 

ผูร้บัผดิชอบตรวจเชค็สภาพของพสัดทุีจ่ะยมื 

ผูย้มืพสัดุ/ผูส้่งคนืพสัดุ 

ผูร้บัคนืพสัดุตรวจสอบพสัดุ 

จดัเกบ็พสัดุ 

กรณีช ารุด/
เสยีหาย/สญูหาย 

 3.  
ไม่อนุมตั ิ

Z 


