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................................................................................ 
  ส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุขยังได้ก ำหนดมำตรกำรส ำคัญเร่งด่วนหรือภำรกิจที่ได้รับ
มอบหมำยพิเศษในกำรป้องกันกำรทุจริต กำรบริหำรงำนที่โปร่งใส และกำรแก้ไขปัญหำกำรกระท ำผิดวินัยของ
เจ้ำหน้ำที่รัฐ     ที่เป็นปัญหำส ำคัญและพบบอ่ย โดยเฉพำะปัญหำกำรใช้รถรำชกำรไม่เปน็ไปตำมระเบียบส ำนัก
นำยกรัฐมนตรี  ว่ำด้วยรถรำชกำร พ.ศ.2523 ที่แก้ไขเพิ่มเติม โดยเฉพำะกำรใช้ กำรเก็บรักษำ และกำรซ่อม
บ ำรุง รวมถึงกำรเบิกจ่ำยค่ำเช้ือเพลิงที่มีกำรกระท ำผิดวินัยอยู่เสมอ   ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภออำกำศ
อ ำนวยจึงได้ออกประกำศมำตรกำรกำรใช้รถรำชกำร ของส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภออำกำศอ ำนวย เพื่อให้
บุคลำกรในสังกัดส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภออำกำศอ ำนวยเป็นแนวทำงปฏิบัติ ดังนี ้

 เพื่อให้หน่วยงำน หน่วยบริกำร ตลอดจนบุคลำกรในสังกัดส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภออำกำศ
อ ำนวย ถือปฏิบัติตำมมำตรกำรป้องกันทุจริตข้ำงต้นโดยเคร่งครัดและเพื่อเป็นกำรป้องกันกำรทุจริตประพฤติ      
มิชอบและป้องกันกำรกระท ำผิดวินัย ส ำนักงำนสำธำรณสุขอ ำเภออำกำศอ ำนวยจึงก ำหนดแนวทำงปฏิบัติ          
ตำมมำตรกำรป้องกันกำรทุจริตและแก้ไขกำรกระท ำผิดวินัยของบุคลำกรในสังกัด ดังต่อไปนี้  

 ข้อที่ 1 มำตรกำรใช้รถรำชกำร 
                         1.1 ก ำหนดให้กำรใช้รถยนต์รำชกำรของหน่วยงำนและหน่วยบริกำรในสังกัดจะต้องถือ
ปฏิบัติตำมระเบียบส ำนักนำยกรัฐมนตรีว่ำด้วยรถยนต์รำชกำร พ.ศ. ๒๕๒๓         และที่แก้ไขเพิ่มเติม 
ระเบียบส ำนักงำนปลัดกระทรวงสำธำรณสุขว่ำด้วยหลักเกณฑ์กำรใช้ กำรเก็บรักษำ      กำรซ่อมบ ำรุงรถ
ส่วนกลำงและรถรับรอง พ.ศ. ๒๕๒๖ อย่ำงเคร่งครัด 
                         1.2 ห้ำมข้ำรำชกำรหรือบุคลำกรน ำรถรำชกำร  ไปใช้ในธุรกิจส่วนตัว หรือให้บุคคลอื่น
น ำไปใช้ทั้งในเวลำรำชกำร  และนอกเวลำรำชกำร  หรือนอกสถำนที่ปฏิบัติงำน โดยเฉพำะสถำนที่ที่ไม่
เหมำะสม  หรือไม่เกี่ยวข้องกับกำรปฏิบัติรำชกำร  
                         1.3 กำรเก็บรักษำรถรำชกำรให้เก็บในสถำนที่เก็บ  หรือบริเวณส่วนรำชกำรเท่ำนั้น  และ
หำกมีเหตุจ ำเป็นไม่มีสถำนที่เก็บที่ปลอดภัย หรือมีรำชกำรจ ำเป็นและเร่งด่วน ให้ท ำบันทึกขออนุญำตหัวหน้
ส่วนรำชกำรเป็นกำรช่ัวครำวหรือเป็นครั้งครำว  
         1.4 กรณีใช้รถส่วนกลำงไปปฏิบัติรำชกำร  เมื่อเสร็จสิ้นภำรกิจกำรปฏิบัติรำชกำรแล้ว 
ให้น ำรถส่วนกลำงกลับมำมำเก็บรักษำในสถำนที่เก็บหรือบริเวณของส่วนรำชกำร  และหำกมีกำรพัก
รับประทำนอำหำรระหว่ำงกำรปฏิบัติรำชกำร  ส่วนรำชกำรสมควรพิจำรณำถึงสถำนที่จอดส่วนกลำงด้วย  ไม่
ควรจอดรถส่วนกลำงบริเวณสถำนที่หรือสถำนประกอบกำรซึ่งอำจด ำเนินกิจกำรไปในทำงกระทบกระเทือนต่อ
ควำมสงบเรียบร้อยหรือศีลธรรมอันดีของประชำชน 
        1.5 ผู้บังคับบัญชำ ก ำกับดูแล  ตรวจสอบกำรใช้รถ  กำรเบิกจ่ำยค่ำเช้ือเพลิง ค่ำซ่อม
บ ำรุงโดยมีกระบวนกำรตรวจสอบ  และด ำเนินต่ำง ๆ ตำมระเบียบโดยเคร่งครัด 
 
 
 



“อยู่สกล  รักสกล  ท ำเพือ่สกลนคร” 

 
   ข้อที่ ๒ แนวทำงปฏิบัติในกำรใช้รถรำชกำร 
          2.1 ข้ันตอน กระบวนกำรขอใช้รถรำชกำร   
       1. ผู้ขออนุญำตเขียนใบขอใช้รถยนต์ส่วนกลำง  ส่งให้กลุ่มงำนบริหำรก่อนใช้
รถยนต์ และให้บันทึกใน google form  กำรใช้รถยนต์พร้อมรำยละเอียด 
       2. กลุ่มงำนบริหำร เสนอผู้บริหำรอนุมัติกำรใช้รถยนต์ส่วนกลำง 
       3. แจ้งผลกำรขอใช้รถยนต์กับผู้ขออนุญำต   
       4. จัดเก็บใบขออนุญำต 
          2.2 กำรให้บริกำร 
       1. กรณีขับเองต้องได้รับอนุญำตจำกผู้บังบัญชำ  รับกุญแจรถยนต์พร้อมตรวจ
สภำพรถ ก่อนออกเดินทำงไปรำชกำร 
       2. น ำรถกลับมำจอด และน ำกุญแจคืนที่ห้องจัดเก็บกุญแจ 
   2.3  กำรบ ำรุงรักษำ  และซ่อมแซม 
       1. เจ้ำหน้ำที่พัสดุ ดูแลรถยนต์ตำมก ำหนดหรือตำมควำมเหมำะสม 
       2. เจ้ำหน้ำที่ตรวจสอบควำมเรียบร้อย  และเติมน้ ำมันก่อนใช้รถ และตรวจสอบ
เมื่อรถกลับเข้ำส ำนักงำนและเสร็จสิ้นภำรกิจ 
       3. กำรเติมน้ ำมัน  ให้เจ้ำหน้ำที่ขอบิลเติมน้ ำมันจำกผู้บังบัญชำในเวลำที่จะออก
ปฏิบัติงำน เข้ำเติมน้ ำมัน ณ สถำนที่บริกำรเติมน้ ำมัน 
       4. เจ้ำหน้ำที่น ำรถเข้ำตรวจสภำพเมื่อถึงระยะทำงที่ก ำหนด(ทุก 10,000 กม.)    
และต้องบันทึกรำยละเอียดกำรซ่อมบ ำรุง  โดยแจ้งผู้มีอ ำนำจลงนำมอนุมัติก่อนน ำรถเข้ำซ่อมบ ำรุง   
       5. ลงรำยละเอียดในสมุดคุมประวัติกำรเข้ำซ่อมบ ำรุง 
 
 กำรด ำเนินกำรตำมมำตรกำร จัดให้มีกำรควบคุมภำยในและกำรบริหำรควำมเสี่ยงอย่ำง
ต่อเนื่อง  โดยแจ้งให้เจ้ำหน้ำที่ในสังกัดทรำบและถือปฏิบัติอย่ำงทั่วถึง  หำกพบว่ำมีกำรฝ่ำฝืนมำตรกำรตำมข้อ 
๑   เจ้ำหน้ำที่ที่มีส่วนเกี่ยวข้องในกำรกระท ำผิดจะต้องถูกด ำเนินกำรทำงวินัย อำญำ และควำมรับผิดทำง
ละเมิด แล้วแต่กรณี โดยให้ผู้บังคับบัญชำรำยงำนตำมล ำดับช้ัน  หำกผู้บังคับบัญชำรำยใดพบเห็นกำรกระท ำ
ของเจ้ำหน้ำที่ซึ่งฝ่ำฝืนมำตรกำรตำมข้อ ๑  แล้วละเลยไม่รำยงำน จะถือว่ำผู้บังคับบัญชำนั้นกระท ำผิดวินัยด้วย 

 จึงประกำศมำเพื่อทรำบและถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด 

  ประกำศ ณ วันที่   25   มีนำคม  พ.ศ. ๒๕๖๗ 

                                                                     

 

                                                            (นำยวิกรำนต์  งอธิรำช) 
                                                       สำธำรณสุขอ ำเภออำกำศอ ำนวย 

 

 

 

 


