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                    บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  รพ.สต.บ้านบอน  ตำบลนาโพธิ์  อำเภอกุสุมาลย์  จังหวัดสกลนคร


                               

ที่  สน  0732.02/115                          วันที่  15 มีนาคม 2556



                                             

เรื่อง    ขออนุญาตไปราชการเพื่อเข้าร่วมอบรมตามโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากรด้านการบริหารพัสดุ การเงินการบัญชีและการจัดวางระบบควบคุมภายในฯสำหรับโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล
 
เรียน นายอำเภอกุสุมาลย์
 ด้วยข้าพเจ้า นายสราวุธ  ฮังโยธา ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ ขออนุญาตไปราชการเพื่อเข้าร่วมอบรมตามโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากรด้านการบริหารพัสดุ การเงินการบัญชีและการจัดวางระบบควบคุมภายในฯสำหรับโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล ในวันที่ 20-23 มีนาคม 2556 ณ. โรงแรมมารวย การ์เด้น กรุงเทพมหานคร
 ในการไปราชการครั้งนี้  ได้เบิกค่าเบี้ยเลี้ยง  ที่พัก  และค่าลงทะเบียน จาก
1. เงินงบประมาณ

[  ] สสจ.สน.

[  ]    หน่วยคู่สัญญาระดับปฐมภูมิ
2. เงินบำรุง

[  ] รพ.กุสุมาลย์

[ /]    เงินบำรุงรพ.สต.บ้านบอน  
ประมาณค่าใช้จ่ายในครั้งนี้   4,400 บาท ดังนี้
	- ค่าตอบแทนเบี้ยเลี้ยง
	840
	บาท
	- ค่าที่พัก
	1,500
	บาท

	- ค่าพาหนะ
	2,060
	บาท
	- ค่าลงทะเบียน
	-
	บาท

	- ค่าตอบแทน
	-
	บาท
	
	
	


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต
(นายสราวุธ ฮังโยธา)

                        นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ
	ความเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น
	
	

	 - เห็นควรอนุญาต
	
	

	ลงชื่อ..........................................................
	
	

	(นายสราวุธ  ฮังโยธา)
	
	

	นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ
	
	

	ผอ.รพ.สต.บ้านบอน
	
	

	เรียน   นายอำเภอกุสุมาลย์
	
	


	         - เห็นควรอนุญาต
	
	อนุญาต

	
	
	
	
	
	
	

	(นายปรีชา  กายราช )
	
	(นายพลนาภา  นนสุราช)

	เจ้าพนักงานสาธารณสุขอาวุโส
	
	สาธารณสุขอำเภอกุสุมาลย์ ปฏิบัติราชการแทน

	ปฏิบัติราชการแทนสาธารณสุขอำเภอกุสุมาลย์
	
	นายอำเภอกุสุมาลย์
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                              บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ  รพ.สต.บ้านบอน  ตำบลนาโพธิ์  อำเภอกุสุมาลย์  จังหวัดสกลนคร


                               

ที่  สน  0732.02/404                          วันที่  25 มีนาคม 2556



                                             

เรื่อง   ขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ               

เรียน   สาธารณสุขอำเภอกุสุมาลย์
            
อ้างถึงคำสั่ง/บันทึกที่  0732.02/888 ลงวันที่  15 มีนาคม 2556  ตามที่ได้อนุญาตให้  นายสราวุธ  ฮังโยธา เข้าร่วมอบรมตามโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากรด้านการบริหารพัสดุ การเงินการบัญชีและการจัดวางระบบควบคุมภายในฯสำหรับโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล ในวันที่ 20-23 มีนาคม 2556 ณ. โรงแรมมารวย การ์เด้น กรุงเทพมหานคร
บัดนี้  การไปราชการ ได้เสร็จสิ้นแล้ว  จึงขออนุมัติเบิกเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ  เป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น 4,400 บาท (สี่พันสี่ร้อยบาทถ้วน) ตามหลักฐานที่แนบเรียนมาพร้อมบันทึกนี้

             จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ
(นายสราวุธ ฮังโยธา)






               นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ



                    ผู้อำนวยการโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบลบ้านบอน
	ความเห็นของผู้บังคับบัญชาชั้นต้น
	
	

	 - เห็นควรอนุญาต
	
	

	ลงชื่อ..........................................................
	
	

	(นายสราวุธ  ฮังโยธา)
	
	

	นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ
	
	

	ผอ.รพ.สต.บ้านบอน
	
	

	เรียน   นายอำเภอกุสุมาลย์
	
	


	         - เห็นควรอนุญาต
	
	อนุญาต

	
	
	
	
	
	
	

	(นายปรีชา  กายราช )
	
	(นายพลนาภา  นนสุราช)

	เจ้าพนักงานสาธารณสุขอาวุโส
	
	สาธารณสุขอำเภอกุสุมาลย์ ปฏิบัติราชการแทน

	ปฏิบัติราชการแทนสาธารณสุขอำเภอกุสุมาลย์
	
	นายอำเภอกุสุมาลย์


สัญญาเงินยืมเลขที่ ………………………………………………………………วันที่ …………………..……         ส่วนที่ 1 

ชื่อผู้ยืม ………………………………………………………………….……..….. จำนวนเงิน …………..……บาท   แบบ 8708
ใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
ที่ทำการ..รพ.สต.บ้านบอน  ตำบลนาโพธิ์
วันที่  25 เดือนมีนาคม  พ.ศ. 2556
เรื่อง  ขออนุมัติเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ
เรียน  นายแพทย์สาธารณสุขจังหวัดสกลนคร



ตามคำสั่ง/บันทึก ที่ …สน.0732.02/888 ลงวันที่ 18 มีนาคม 2556 ได้อนุญาตให้        ข้าพเจ้า นายสราวุธ ฮังโยธา ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ  ................................................
สังกัด สำนักงานสาธารณสุขอำเภอกุสุมาลย์ พร้อมด้วย.............................ตำแหน่ง.....................................
เดินทางไปปฏิบัติราชการ เพื่อร่วมอบรมตามโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากรด้านการบริหารพัสดุ การเงินการบัญชีและการจัดวางระบบควบคุมภายในฯสำหรับโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล ในวันที่ 20-23 มีนาคม 2556 ณ. โรงแรมมารวย การ์เด้น กรุงเทพมหานคร
โดยออกเดินทางจาก( บ้านพัก ( สำนักงาน ( ประเทศไทย ตั้งแต่วันที่ 20 เดือนมีนาคม พ.ศ.2556 เวลา 08.30 น. และกลับถึง (  บ้านพัก ( สำนักงาน ( ประเทศไทย วันที่ 23 เดือนมีนาคม พ.ศ. 2556 เวลา 09.30 น.   รวมเวลาไปราชการครั้งนี้……๔…..วัน…....ชั่วโมง


ข้าพเจ้าขอเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการสำหรับ  (   ข้าพเจ้า   (   คณะเดินทาง ดังนี้
	ค่าเบี้ยเลี้ยงเดินทางประเภท  ก …………………………
	จำนวน
	๔
	วัน
	รวม
	840
	บาท

	ค่าเช่าที่พักประเภท…………………………..………….
	จำนวน
	๒
	วัน
	รวม
	1,500
	บาท

	ค่าพาหนะ
	จำนวน
	-
	วัน
	รวม
	2,060
	บาท

	ค่าใช้จ่ายอื่น
	จำนวน
	-
	วัน
	รวม
	-
	บาท

	
	รวมเงินทั้งสิ้น
	4,400
	บาท


จำนวนเงิน (ตัวอักษร)(สี่พันสี่ร้อยบาทถ้วน)

ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายการที่กล่าวมาข้างต้นเป็นความจริง และหลักฐานการจ่ายที่ส่งมาด้วย  
จำนวน 1 ฉบับ รวมทั้งจำนวนเงินที่ขอเบิกถูกต้องตามกฎหมายทุกประการ
        ลงชื่อ ………………………………… ผู้ขอรับเงิน
                (นายสราวุธ ฮังโยธา)       

        ตำแหน่ง  นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ                                                                    

	       ได้ตรวจสอบหลักฐานการเบิกจ่ายเงินที่แนบถูกต้องแล้ว
        เห็นควรอนุมัติให้เบิกจ่ายได้
	อนุมัติให้จ่ายได้


	        ลงชื่อ …………………………………………
	ลงชื่อ …………………………………………

	                (นายปรีชา  กายราช)
	          (นายพลนาภา  นนสุราช)

	        ตำแหน่ง เจ้าพนักงานสาธารณสุขอาวุโส
	 ตำแหน่ง สาธารณสุขอำเภอกุสุมาลย์

	        วันที่         มีนาคม  2556       
	  วันที่         มีนาคม  2556        

	            ได้รับเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ จำนวน 4,400 บาท

	(สี่พันสี่ร้อยบาทถ้วน)ไว้เป็นการถูกต้องแล้ว

	
	

	ลงชื่อ ……………………………..…. ผู้รับเงิน
	ลงชื่อ …………………….………ผู้จ่ายเงิน

	        (นายสราวุธ  ฮังโยธา)
	(นางสาวธนาภรณ์  เพ็งมีศรี)  

	ตำแหน่ง  นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ
	ตำแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขปฏิบัติการ

	       วันที่     มีนาคม  2556
	วันที่   …..... มีนาคม  2556

	จากเงินยืมตามสัญญาเลขที่ ………………-……………………………..วันที่ ……………………-……………….

	

	หมายเหตุ 

	20 ก.พ. 2556  07.30 น.  ออกเดินทางโดยรถรับจ้าง จากบ้านพัก รพ.สต.บอน อ.กุสุมาลย์ จังหวัดสกลนคร  ถึง สถานีขนส่ง บขส.กุสุมาลย์ และเดินทางต่อโดยรถโดยสารประจำทางจาก  บขส.กุสุมาลย์ ถึง สถานีขนส่ง หมอชิต2  กรุงเทพมหานคร
เดินทางโดยรถรับจ้าง จากสถานีขนส่ง หมอชิต2 ถึง โรงแรมมารวย การ์เด้น กรุงเทพมหานคร  เข้าที่พัก

	 21 ก.พ. 2556  ๐๘.๐๐น. เข้าร่วมประชุมตามโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากรด้านการบริหารพัสดุ การเงินการบัญชีและการจัดวางระบบควบคุมภายในฯสำหรับโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล    เสร็จสิ้น เวลา17.00 น เข้าที่พัก

	22 ก.พ. 2556  ๐๘.๐๐น. เข้าร่วมประชุมตามโครงการพัฒนาศักยภาพบุคลากรด้านการบริหารพัสดุ การเงินการบัญชีและการจัดวางระบบควบคุมภายในฯสำหรับโรงพยาบาลส่งเสริมสุขภาพตำบล    เสร็จสิ้น เวลา17.00 น  และ โดยสารรถรับจ้างจากโรงแรมมารวย การ์เด้น ถึง สถานีขนส่ง หมอชิต2 เดินทางต่อโดยรถโดยสารประจำทาง ถึง บขส.กุสุมาลย์ โดยสารรับจ้างถึงบ้านพัก รพ.สต.บ้านบอน อ.กุสุมาลย์ จังหวัดสกลนคร  วันที่ 23 ก.พ.2556 เวลา 09.30 น

	


คำชี้แจง
1. กรณีเดินทางเป็นหมู่คณะและจัดทำใบเบิกใช้จ่ายรวมฉบับเดียวกัน หากระยะเวลาในการเริ่มต้นและสิ้นสุดทาง
                   ของแต่ละบุคคลแตกต่างกัน ให้แสดงรายละเอียดของวันเวลาที่แตกต่างกันของบุคคลนั้นในช่องหมายเหตุ

2. กรณียื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายรายบุคคล ให้ผู้ขอรับเงินเป็นผู้ลงลายมือชื่อผู้รับเงินและวันเดือนปีที่รับเงิน กรณีที่มีการ
                   ยืมเงิน ให้ระบุวันที่ที่ได้รับเงินยืม เลขที่สัญญายืมและวันที่อนุมัติเงินยืมด้วย

3. กรณีที่ยื่นขอเบิกค่าใช้จ่ายเป็นหมู่คณะ ผู้ขอรับเงินมิต้องลงลายมือชื่อในช่องผู้รับเงิน ทั้งนี้ ให้ผู้มีสิทธิแต่ละคน
                    ลงลายมือชื่อผู้รับเงินในหลักฐานการจ่ายเงิน (ส่วนที่ 2)

                                                   แบบ บก.111ใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงิน
	วัน เดือน ปี
	รายละเอียดรายจ่าย
	จำนวนเงิน
	หมายเหตุ

	20 มี.ค.56
	ออกเดินทางโดยรถรับจ้าง จากบ้านพัก รพ.สต.บอน อ.กุสุมาลย์ จังหวัดสกลนคร  ถึง สถานีขนส่ง บขส.กุสุมาลย์  เป็นเงิน
	50
	

	
	ออกเดินทางโดยรถโดยสารประจำทางจาก  บขส.กุสุมาลย์ ถึง 
สถานีขนส่ง หมอชิต2  กรุงเทพมหานคร
	780
	

	
	 ออกเดินทางโดยรถรับจ้าง จากสถานีขนส่ง หมอชิต2 ถึง 
โรงแรมมารวย การ์เด้น กรุงเทพมหานคร  เป็นเงิน
	200
	

	22 มี.ค.56
	ออกเดินทางโดยรถรับจ้าง จากโรงแรมมารวย การ์เด้น กรุงเทพมหานคร ถึง สถานีขนส่ง หมอชิต2 เป็นเงิน
	200
	

	
	ออกเดินทางโดยรถโดยสารประจำทางจาก  สถานีขนส่ง หมอชิต2  ถึง สถานีขนส่ง บขส.กุสุมาลย์
	780
	

	
	ออกเดินทางโดยรถรับจ้าง จากสถานีขนส่ง บขส.กุสุมาลย์  ถึงบ้านพัก รพ.สต.บอน อ.กุสุมาลย์ จังหวัดสกลนคร  เป็นเงิน
	50
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	                                                             รวมทั้งสิ้น
	2,060
	


รวมทั้งสิ้น (ตัวอักษร)  (สองพันหกสิบบาทถ้วน)


ข้าพเจ้า  นายสราวุธ  ฮังโยธา    ตำแหน่ง  นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญการ 
ขอรับรองว่า รายจ่ายข้างต้นนี้ ไม่อาจเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับได้และข้าพเจ้าได้จ่ายในงานของทางราชการโดยแท้
(ลงชื่อ)...............................................

            (นายสราวุธ ฮังโยธา)

          วันที่  25 มีนาคม 2556       
          หลักฐานการจ่ายเงินค่าใช้จ่ายในการเดินทางไปราชการ                                       

                                      

                                      ชื่อส่วนราชการ.รพ.สต.บอน  ตำบลนาโพธิ์ อำเภอกุสุมาลย์  จังหวัดสกลนคร                                                            


ประกอบใบเบิกค่าใช้จ่ายในการเดินทางของ  นายสราวุธ  ฮังโยธา  ลงวันที่  25  เดือน  มีนาคม พ.ศ. 2556......................................................
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