
 
 

ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป 
 โรงพยาบาลค าตากล้า สังกัดส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสกลนคร 

ประจ าปีงบประมาณ 2567 
 

ผู้รับผิดชอบ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา 

1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 
 

 
 
 

10 นาที 

เจ้าหน้าที่พัสด ุ  
 
 

10 นาที 

เจ้าหน้าที่พัสดุ  
 
 

20 นาที 

1. เจ้าหน้าที่พัสดุ 
2.หัวหน้าพัสดุ 
3. ผู้อ านวยการ หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย 

 
 
 
 
 

 

1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. ผู้รับผิดชอบพัสดุ 
 
 

 
 
 

 

ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ 
 

  

ผู้รับคืนพัสดุ (เจ้าหน้าที่พัสดุ) 
 
 

 20 นาที 

ผู้รับคืนพัสดุ (เจ้าหน้าที่พัสดุ) 
 
 

 
 
 

20 นาที 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทคงรูป 
ของหน่วยงาน รพ.ค าตากล้า 

 

เสนอผ่านหัวหน้าพัสดุของหน่วยงาน ตามกรณีที่ยืม 
 

เจ้าหน้าทีพั่สดุของหน่วยงานตรวจสอบ 
 

หัวหน้าพัสดุ เสนอความเห็น 
เพื่อพิจารณาอนุมตั ิ

 4. 
อนุมตั ิ 

ผูร้ับผดิชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดทุี่จะยืม 

ผู้ยืมพัสดุ/ผู้ส่งคนืพัสด ุ

ผูร้ับคนืพัสดตุรวจสอบพัสด ุ

จัดเก็บพัสด ุ

กรณีช ารุด/
เสียหาย/สูญหาย 

 
4. 

ไม่อนุมตั ิ
Z 

แจ้งผู้ขอยืมทราบ 



 
ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง 

 โรงพยาบาลค าตากล้า สังกัดส านักงานสาธารณสุขจังหวัดสกลนคร 
ประจ าปีงบประมาณ 2567 

 

ผู้รับผิดชอบ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา 

1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. เจ้าหน้าที่พัสดุ 

 
 

 
 
 

10 นาที 

เจ้าหน้าที่พัสด ุ  
 
 

10 นาที 

เจ้าหน้าที่พัสดุ  
 
 

20 นาที 

1. เจ้าหน้าที่พัสดุ 
2.หัวหน้าพัสดุ 
3. ผู้อ านวยการ หรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย 

 
 
 
 
 

 

1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. ผู้รับผิดชอบพัสดุ 
 
 

 
 
 

 

ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ 
 

  

ผู้รับคืนพัสดุ (เจ้าหน้าที่พัสดุ) 
 
 

 20 นาที 

ผู้รับคืนพัสดุ (เจ้าหน้าที่พัสดุ) 
 
 

 
 
 

20 นาที 
 
 
 

 
 
 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง 
ของหน่วยงาน รพ.ค าตากล้า 

 

เสนอผ่านหัวหน้าพัสดุของหน่วยงาน ตามกรณีที่ยืม 
 

เจ้าหน้าทีพั่สดุของหน่วยงานตรวจสอบ 
 

หัวหน้าพัสดุ เสนอความเห็น 
เพื่อพิจารณาอนุมตั ิ

 4. 
อนุมตั ิ 

ผูร้ับผดิชอบตรวจเช็คจ านวนของพสัดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพัสดุ/ผู้ส่งคนืพัสด ุ

ผูร้ับคนืพัสดตุรวจสอบพัสด ุ

จัดเก็บพัสด/ุตรวจสอบและลงข้อมูล
ทะเบียนคุมพัสดุ 

กรณีช ารุด/
เสียหาย/สูญหาย 

 
4. 

ไม่อนุมตั ิ
Z 

แจ้งผู้ขอยืมทราบ 


