คู่มือการส่งบันทึกข้อความไปราชการ : สำหรับบุคคลทั่วไป
1. ที่หน้าหลักเว็บไซต์ สสจ. เลือกเว็บไซต์กลุ่มงานบริหารทรัพยากรบุคคล  ดังภาพ
[image: image1.jpg]= dudsrrnauniug b alil bl oG il casad s e riame ity Sl davein diaain * syuu UsTnNana P4P

+ 97 QA Nures dunwil & lumsdaian Tsowenadaaudunweuadaa) The Best dsydn —— »
= Tonlsana scea a lsonemnadaEEuun s A Sunaainouaudu Jania = .

T

= - * v Wit 8

9 i | * TsunsuHDC/43u >

+ Usmnanaumbunuing
& s
QN |

© misennTninis |

* Tasunsu Cockpit
* Tusunsy Icaimer
* Tasuns OVSK >
* 5 R06

- SN

* nsulnydinan

* stadatada mats

~ e nasvmnatdn
- smsnatun

+ 91 EMS

~ smisaaaduazinie uweniaat e Annan aeoa na oroo U AinauEESARY M aanauas s |~ Happinometer

+ gwisadasalluazise srninmsuaziauoTalsyind wamua i o o Tsousisada WA wazAwaY | * awnsel auvinwdans sy
AilasAutesatadu o Bt 11605 SovTanuaoan Tasinowmdnaing s ganantmsnsns * TasomsAvanumsry
oy 8 s ysau uagunwi & ks IuaE minw > > > CLICK ddsrumudain

O nmsmmelaniinnsa gt

* quiinsusssy s
+ Kick Off uzi3eviadhd

* mumhnimsimng
O nwssasngnn * dilnruannsuazs
M [t [as——.
swaumlnwianin
waanmidsny

Mhamsaay audtsa Surh
PMQA. * yadusaatnela asna

smanaW * imsmgazianimuda
whaund wa.a © Tsevmnatudonis

* Sowa anauas

S 16a5.6116:43

o e
() G DN bt vk
Fumaiauiii oo dong 7 swinawn

swwszasite

O nfusmzguan

mssaEriowiog i Wi
< MU sy i
O oo el
A e i

| @wdumniin

swamagmny
v hououAY
swt.dasem
« Loginssuudams A 16aa 611620 pleingpenati
Gulud | e
« Login suwiona e
Swwszstinns

v umanuaia dnusiume wfias anauas Tafnoanv saauley saa S ool
i sdwnadiasanauas thalsswlui Teoiingussadiadunssedngs i spaninic
fmnunsdnilainnsedayimsdadunasindiu usiossasmianadod v uay . adaviiau
Shumsainiindsnoimmyiusmndnaudtaaza) "TNagHTL" =
+ o Seunau

pump—




2. เลือกระบบส่งบันทึกข้อความไปราชการ ดังรูป
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3. ผู้ใช้งานสามารถส่งบันทึกไปราชการได้  โดยไม่ต้อง Login  ดังรูป
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ข้อมูลที่ต้องกรอกให้ครบถ้วน
วันที่ส่ง  : วันที่ปัจจุบันที่ท่านส่งบันทึกไปราชการ
ชื่อ-สกุล ผู้ส่ง : นาย/นาง/น.ส.  ตามด้วยชื่อท่าน
หน่วยงาน : ระบุกลุ่มงาน/งาน ของท่าน
อัพโหลดไฟล์ : สำเนาเอกสารบันทึกข้อความที่ไปราชการ (ต้องมีลายเซ็น นพ.สสจ. อนุมัติแล้วเท่านั้น)
หมายเหตุ : หากมีโปรดระบุ
หมายเหตุ : ผู้ใช้งานที่อัพโหลดเอกสารแล้ว  ไม่สามารถ แก้ไขหรือลบ เอกสารที่ผ่านการอัพโหลดได้เอง  
ต้องแจ้ง งานบริหารทรัพยากรบุคคล คุณคนึงนิตย์  ต้องโพนทอง เท่านั้น
