
    

 
ประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพรรณานิคม 

          เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ป ๒๕๖๗ 

 
ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔- มาตรา ๙ กําหนดใหหนวยงานของ

รัฐตองจัดใหมีขอมูลขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได และตองดําเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซต
ภาครัฐ (Government Website Standard) เพื่อใหบริการตามภารกิจและอํานวยความสะดวกใหประชาชน
สามารถเขาถึงขอมูลขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบันนั้น  

 

สํานักงานสาธารณสุขอําเภอพรรณานิคม จึงกําหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผาน
เว็บไซตของหนวยงาน สําหรบัหนวยงานในสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพรรณานิคม ดังตอไปน้ี 

 

๑. ใหหนวยงานในสังกัดเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ดังนี้ 
๑.๑ ขอมูลหนวยงาน (General Information ประกอบดวย ประวัติความเปนมา วิสัยทัศน 

พันธกิจ โครงสรางหนวยงาน ทําเนียบผูบริหาร ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศระดับสูง (Chiefinformation 
Officer : CIO) อํานาจหนาท่ี ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจาประจําป 
คํารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร หมายเลขโทรศัพท หมายเลข
โทรสาร แผนที่ตั้งหนวยงานงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (email address) 

๑.๒ กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคบั ที่เก่ียวของกับหนวยงาน (Law,Regulatory, Compliance) 
โดยแสดงท่ีมาของขอมูลอยางชัดเจน 

๑.๓ คลังความรู (Knowledge)เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อ
มัลติมีเดีย บทความ ผลงานวิจัย ขอมูลสถิติตาง ๆ โดยอางอิงถึงแหลงที่มาและวัน เวลา กํากับ เพื่อประโยชนใน
การนําขอมูลไปใชตอ (ถามี) 

๑.๔ รายชื่อเว็บไซตหนวยงานที่เก่ียวของ (Web ink)เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงาน 
สังกัดเดยีวกัน หนวยงานภายนอก หรือเว็บไซตอ่ืน ๆ ที่นาสนใจ 

๑.๕ ขอมูลขาวสารท่ีจัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารActivateของ
ราชการ พ.ศ. ๒๕๔0 ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอื่นท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ
Go to Settinกําหนดตามมาตรา ๙ (๘ และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website 
Standard Version๒.๐) ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 

๑.๖ คูมอืมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอน 
การปฏิบัติงานพรอมอธิบายชัน้ตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละชั้นตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทํา



    

 
-2- 

เปนรูปแบบ "คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน" และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงาน 
ของหนวยงาน 

๑.๗ คูมือสําหรับประชาชน (Service Information)ขอมูลการบริการตามภารกิจของหนวยงาน 
โดยแสดงขั้นตอนการใหบริการตางๆ แกประชาชนพรอมอธิบายขั้นตอนบริการอยางชัดเจน ทั้งน้ี ควรระบุ
ระยะเวลาในแตละชั้นตอนของการใหบริการนั้นๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ "คูมือสําหรับประชาชน" และสามารถ
ดาวนโหลดเอกสาร คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download Forms)เพื่ออํานวยความสะดวกแกประชาชน 
ในการติดตอราชการ (ถามี) 

๑.๘ ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations)ขาวสารท่ัวไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือน 
รวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจาง ผลการจัดซื้อจัดจาง 

๑.๙ ระบบงานใหบรกิารในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (c-Sevice)เปนระบบงานตามภารกิจ 
หนวยงานท่ีจัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอรใหบรกิารผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile Application ในลักษณะ 
สื่อสารสองทาง (Interactive) (ถามี) 

๑.๑0 แสดงสถิติการเขาใชบริการเว็บไซต แสดงระตับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน 
ความพึงพอใจที่มีตอเว็บไซตของหนวยงาน 

๒. ข้ันตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไชงสํานักงานสาธารณสุขอําเภอ 
พรรณานิคม ใหดําเนินการดังน้ี 

๒.๑ ศูนยขอมูลขาวสารสาํนักงานสาธารณสุขอําเภอพรรณานิคม มีหนาท่ีบรหิารจัดการเว็บไซต
สาํนักงานสาธารณสุขอําเภอพรรณานิคม 

๒.๑.๑ หนวยงานเจาของขอมูล นําสงขอมูลขาวสาร พรอมแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผาน
เว็บไซตของหนวยงาน ตามประกาศสํานกังานสาธารณสุขอําเภอพรรณานิคม เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอ
สาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ป ๒๕๖๗ ผานทางชองทาง ไดแก หนังสือราชการ ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส 
sasookpanna@gmail.com และชองทางสื่อสารอื่น โดยระบุชื่อ ตําแหนง หนวยงาน และขอมูลการติดตอกลับ
อยางชดัเจน 

๒.๑.๒ สาธารณสุขอําเภอพรรณานิคม ดําเนินการอนุมัติ/อนุญาตใหนําขอมูลขึ้นเผยแพรใน
เว็บไซตสํานักงานสาธรณสุขอําเภอ และมอบหมายงานขอมูลขาวสาร 

๒.๑.๓ งานขอมูลขาวสาร มอบหมายใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) ซึ่งไดรับสิทธิ์ 
(Usernameและ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดําเนินการนําขอมูลขาวสารขึ้นเว็บไชตในหมวดหมูที่
ถูกตอง ระบุแหลงท่ีมาหรือเจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท (นามสกุล) 
ไฟล ขนาดไฟล และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น 

๒.๑.๔ เจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (Web Master) มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูล 
(นําออกเมื่อครบระยะเวลา) และความครบถวนตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website 
Standard Version 2.0) ของสํานักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูล
ขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗ มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอื่นที่คณะกรรมการขอมูลขาวสาร
ของราชการกําหนด ท้ังนี้ตองเปนไปตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทําความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. 
๒๕๖อยางเครงครัด เพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความเสียหายแกทางราชการ



 

                                            -3- 
๒.๒ การออกแบบเว็บไซต หนวยงานตองคํานึงถึงการแสดงผลบนอุปกรณที่มีความหลากหลาย 

ควรออกแบบเว็บไซตใหรองรับขนาดหนาจอของอุปกรณทุกชนิด ตั้งแตคอมพิวเตอรที่มีขนาดหนาจอแตกตางกัน 
รวมถึง Smart Device เชน Smart Phone Tablet 

๒.๓ การเขาถึงเว็บไซตของประชาชน หนวยงานตองคํานึงถึงเวอรซันขั้นต่ําของบราวเซอร 
ที่รองรับการแสดงผล หรือการทํางานที่สมบูรณของโปรแกรมที่ใชในการดูเอกสารบนเว็บไซต เชน 
PDF Readers/ Viewers หรือ Open Source อื่นๆ เปนตน ซึ่งหนวยงานควรแจงไวในสวนลางของเว็บไซต 
หรือหนาเพจที่แสดงเอกสารนั้นๆ ของหนวยงาน 

๒.๔ การบริหารจัดการเว็บไซต หนวยงานควรมีการเขารหัสขอมูล (Encyption) เพื่อเพิ่มความ
ปลอดภัย เชน การใชรหัสผานเขาสูระบบจัดการเว็บไซตของหนวยงาน (Username/Password) 

๒.๕ การจัดเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอร (Log File) ตามขอกําหนดในพระราชบัญญัติ
วาดวยการกระทําความผิดทางคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖- และประกาศกระทรวงดิจิทัล 
เพื่อเศรษฐกิจและสังคม เรื่อง หลักเกณฑการเก็บรักษาขอมูลจราจรทางคอมพิวเตอรของผูใหบริการ พ.ศ. ๒๕๕๐ 

๒.๖ การรักษาความปลอดภัยสารสนเทศบนเว็บไซส ลดความเสี่ยงจากการถูกโจมตี 
ทางอินเทอรเน็ต (Cyber Security) ใหปฏิบัติตามพระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกสพ.ศ ๒๕๕๔
พระราชบัญญัติวาดวยธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส (ฉบับที่ ๒) พ.ศ. ๒๕๕๑ และ "มาตรการรักษาความม่ันคง
ปลอดภัยสําหรับเว็บไซต (Website Security Standard)" ประกาศโดยสํานักงานพัฒนาธุรกรรมทาง
อิเล็กทรอนิกส(องคการมหาชน) อาทิ การติดตั้งใบรับรองความปลอดภัย (CA) และใช HTTPS (Hypertext 
Transfer ProtocolSecure)ชวยรักษาความสมบูรณถูกตองของขอมูลผูใชและเก็บขอมูลไวเปนความลับระหวาง
คอมพิวเตอรของผูใชกับเว็บไชตที่มีบริการรับขอมูล การใช Software หรือ Hardware ปองกันการบุกรุกโจมตี 
(Firewall ) 

๒.๗ ขอมูลขาวสารตองใชคําอธิบาย/คาํบรรยายเนื้อหาที่มีความถูกตอง และมีความเหมาะสม 
ขอความ และรูปภาพประกอบที่นํามาใชจะตองไมละเมิดลิขสิทธิ์ หากจําเปนตองนํามาเผยแพรใหระบุแหลงท่ีมา
ขอมูลอางอิงรูปแบบไฟลขอมูลที่อนุญาต ไดแก ไฟลที่มนีามสกุล .plf xIs xlsx .doc .doa 
jps.png .zip .rar ขนาดไฟล (size) ไมควรเกินไฟลละ ๔ MB และตองไมขัดตอพระราชบญัญัติวาดวยการกระทาํ
ความผิดเก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ 

๓. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ใหดําเนนิการดังน้ี 
๓.๑ หัวหนาหนวยงาน แตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝายหรือคณะทํางานหรือเจาหนาที่ 

ปฏิบัติงานบริหารจัดการเว็บไซตของหนวยงาน 
๓.๒ การนําเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุแหลงท่ีมา 

หรือเจาของขอมูล ชวงวันที่ของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟลโดยมีลําดับ 
การปฏิบัติอยางนอย ดังนี้ 

๓.๒.1 เจาหนาที่เสนอขอมูลขาวสารที่ประสงคจะนาํขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตใหหัวหนากลุมงานที่
รับผิดชอบดูแลเว็บไซตพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซตของหนวยงานในราชการ
บริหารสวนกลางสาํนักงานปลดักระทรวงสาธารณสุข ตามแนบทายประกาศที่เปนลายลักษณอักษร กรณีเรงดวน
อนุโลมใหอนุญาตทางวาจาได 
    

“อยูสกล รักสกล ทําเพื่อสกลนคร” 
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๓.๒.๒ กรณีอนุญาต หัวหนาหนวยงานฯ มอบหมายเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ (WebMaster) ซึ่ง

ไดรับสิทธิ์ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดําเนินการนาํขอมูลขาวสารขึ้นเว็บไชตใน
หมวดหมูที่ถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น 

๓.๒.๓ กรณีไมอนุญาต หัวหนาหนวยงานฯ มอบหมายเจาหนาที่ประสานแจงกลับไปยังเจาของ
ขอมูลขาวสารนั้นพรอมชี้แจงเหตุผล เชน ไมตรงหรือเก่ียวของกับภารกิจของหนวยงาน ไมถูกตองตามรูปแบบ
ไฟลขอมูลที่อนุญาต 

๔. กลไกการตรวจสอบ กํากับติดตามอยางตอเนื่อง 
๔.๑ หนวยงานตองกําหนดเจาหนาที่ปฏิบัติหนาที่ผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซต (Web 

Master) อยางนอย ๒ คน เพื่อทํางานทดแทนกันได 
๔.๒ เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทุกรายการ 

ที่เผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนํารายการน้ันลงจากเว็บไซต 
๔.๓ เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีตรวจสอบความครบถวนของรายการขอมูลขาวสาร 

ตามมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครัฐ (Government Website Standard Version 2.0) ของสํานักงานรัฐบาล
อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ตามมาตรา ๗
มาตรา ๙ และขอมูลขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกําหนด 

๔.๔ เจาหนาท่ี Web Master มีหนาท่ีปฏิบัติตามพระราชบญัญัติวาดวยการกระทาํความผิด
เก่ียวกับคอมพิวเตอร พ.ศ. ๒๕๖๐ อยางเครงครัดเพื่อปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสที่จะเกิดความ
เสียหายแกทางราชการ 

๔.๕ใหหนวยงานสงเสริมการเพิ่มพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษาความ
มั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาที่อยางตอเนื่อง ทั้งการฝกอบรม (Training) การ
แลกเปลี่ยนเรียนรูระหวางผูปฏิบัติงาน (Knowledge Management)  

 

ทั้งนี้ ใหหนวยงานนําประกาศสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพรรณานิคม เรื่อง แนวทางการ 
เผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน ป ๒๕๖๖ สาํหรับหนวยงานในสังกัดสํานักงาน 
สาธารณสุขอําเภอพรรณานิคม ขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตของหนวยงาน และถือปฏิบัติโดยเครงครัด 
 

ประกาศ ณ วันที่  ๑  พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 
 

(นายสมปอง  ฤทธิ์ศรีบุญ) 
        สาธารณสุขอําเภอพรรณานิคม 
 
 
 
 
 
 

“อยูสกล รักสกล ทําเพื่อสกลนคร” 
 
 


