
วิธีการและข้ันตอนเปดเผยขอมูลผานเว็บไซต 

สํานักงานสาธารณสุขอาํเภอพรรณานิคม 
ที ่ หัวขอเรื่องของขอมูล ขั้นตอนการเผยแพร/

ปรับปรงุขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

1 ขอมูลหนวยงาน (General Information) 

ประกอบดวย  

1. ประวัติความเปนมา  

2. วิสัยทศัน พันธกิจ  

3. โครงสรางหนวยงาน  

4. ทําเนียบผูบริหาร  

5. ขอมูลผูบริหารเทคโนโลยีสารสนเทศ

ระดับสูง (Chief information Officer : 

CIO)  

6. อํานาจหนาท่ี  

7. ยุทธศาสตร  

8. แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน โครงการ 

และงบประมาณรายจายประจําป  

9. คํารับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ 

10. รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร 

 10.1 หมายเลขโทรศพัท  

 10.2 หมายเลขโทรสาร  

 10.3 แผนที่ตั้งหนวยงานงาน  

 10.4 ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส (email 

address) 

ขั้นตอนการเผยแพรขอมลูตอ

สาธารณะ 

ผานเว็บไซตระดับหนวยงานใน

สังกัดสํานักงานสาธารณสขุอําเภอ 

เปนไปตามขอ 2.1-2.2 

ตามประกาศสํานักงาน 

สาธารณสุขอําเภอพรรณานิคม ลงวันที่ 13

พ.ย. 2566 เรื่อง  

แนวทางการเผยแพร 

ขอมลูตอสาธารณะ 

ผานเว็บไซต 

ของหนวยงาน พ.ศ. 2567 

 

กลุม/ฝายหรือ

คณะทํางาน 

หรือเจาหนาที่ 

ปฏิบัติงาน

บริหารจัดการ

เว็บไซต 

ของหนวยงาน 

 

กลุม/ฝายหรือ

คณะทํางาน 

หรือเจาหนาที่ 

ปฏิบัติงาน

บริหารจัดการ

เว็บไซต 

ของหนวยงาน 

 

2 กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เกี่ยวของ 

กับหนวยงาน (Law, Regulatory, 

Compliance) โดยแสดงท่ีมาของขอมูล 

อยางชัดเจน 

 

   

3 คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสาร

ความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic  

สื่อมัลติมีเดยี บทความ ผลงานวิจัย ขอมูล

สถิติตาง ๆ โดยอางอิงถึงแหลงท่ีมา และ 

วัน เวลา กํากับเพื่อประโยชนในการนําขอมูล 

ไปใชตอ (ถามี) 

   



ที ่ หัวขอเรื่องของขอมูล ขั้นตอนการเผยแพร/

ปรับปรงุขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

 

4 รายชื่อเว็บไซตหนวยงานท่ีเก่ียวของ (Web 

link) เชน หนวยงานในสังกัด หนวยงาน

สังกัดเดียวกัน หนวยงานภายนอก หรือ

เว็บไซตอื่น ๆ ที่นาสนใจ  

 

ขนัตอนการเผยแพร ่ขอ้มลูต่อ

สาธารณะ ผ่านเว็บ สาํนกังาน 

สาธารณสุขอาํเภอพรรณานิคม 

เป็นไป ตามขอ้ 3.1-3.2 ตาม 

ประกาศสาํนกังานสาธารณสขุ

อาํเภอพรรณานิคม ลง วนัที 1 

พฤศจิกายน 2566 เรอืง แนว

ทางการ เผยแพรข่อ้มลูต่อ 

สาธารณะผ่านเว็บไซต ์ของ

หน่วยงาน ปี 2567 

กลุ่มงาน หรือ 

คณะทาํงาน 

หรือเจา้หนา้ที 

ปฏิบตัิงาน

บรหิาร จดัการ

เว็บไซต ์

กลุ่มงาน หรือ 

คณะทาํงาน 

หรือเจา้หนา้ที 

ปฏิบตัิงาน 

บรหิารจดัการ 

เวบ็ไซต ์

5 ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูได

ตามพระราชบัญญัตขิอมูลขาวสารของ

ราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 

และขอมูลขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอมูล

ขาวสารของราชการกําหนด ตามมาตรา 9 

(8) และมาตรฐานเว็บไซตหนวยงานภาครฐั 

(Government Website Standard 

Version 2.0) ของสาํนักงานรฐับาล

อิเล็กทรอนิกส (องคการมหาชน) 

 

   

6 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน

ตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอน

การปฏิบัติงานพรอมอธิบายขั้นตอน

ปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอน

ของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทําเปน

รูปแบบ “คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของ

หนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือ

มาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน 

 

   

7 คูมือสําหรับประชาชน (Service 

Information)ขอมูลการบริการตามภารกิจ

ของหนวยงาน โดยแสดงข้ันตอนการ

ใหบริการตางๆ แกประชาชนพรอมอธิบาย

   



ที ่ หัวขอเรื่องของขอมูล ขั้นตอนการเผยแพร/

ปรับปรงุขอมูล 

ผูรับผิดชอบ ผูตรวจสอบ 

ขั้นตอนบริการอยางชัดเจน ทั้งนี้ควรระบุ

ระยะเวลาในแตละขั้นตอนของการใหบริการ

นั้นๆ โดยจัดทําเปนรูปแบบ “คูมือสําหรับ

ประชาชน” และสามารถดาวนโหลดเอกสาร 

คูมือ ตลอดจนแบบฟอรม (Download 

Forms) เพื่ออํานวยความสะดวกแก

ประชาชนในการติดตอราชการ (ถามี) 

 

 

 

8 ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations)

ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจง

เตือน รวมถึงขาวประกาศของหนวยงาน เชน 

ประกาศรบัสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจาง 

ผลการจัดซื้อจัดจาง  

 

   

9 

 

 

 

 

 

ระบบงานใหบริการในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส 

(e-Service)เปนระบบงานตามภารกิจ

หนวยงานท่ีจัดทําเปนระบบงานคอมพิวเตอร

ใหบริการผานหนาเว็บไซต หรือ Mobile 

Applicationในลักษณะสื่อสารสองทาง 

(Interactive) (ถาม)ี 

 

   

 

10 แสดงสถิติการเขาใชบรกิารเวบ็ไซต แสดง

ระดับความพึงพอใจ และมีระบบประเมิน

ความพึงพอใจที่มีตอเว็บไซตของหนวยงาน 

 

   

 
 

             
(นายสมปอง  ฤทธิ์ศรีบุญ) 

สาธารณสุขอําเภอพรรณานิคม 
  1 พฤศจิกายน 2566 


