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การขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 
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คาํนํา 
  พระราชบัญญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเตมิ กําหนดใหองคกรปกครอง

สวนทองถ่ินมีอํานาจ ควบคุมการดําเนินกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพบางประเภทหรือทุกประเภทตามท่ี

รัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณสุข ประกาศกําหนดและใหมีการกําหนดเงื่อนไขทั่วไปสาํหรับใหผูดําเนิน

กิจการปฏิบัติเพื่อดูแลสภาพหรือสุขลักษณะของ สถานท่ีที่ใชดําเนินกิจการและมาตรการที่ตองปฏิบัติเพ่ือ

ปองกันอันตรายตอสุขภาพที่อาจเกิดกับผูปฏิบัติงาน ประชาชน ชุมชน และสิ่งแวดลอม 

           คูมือขั้นตอนการใหบริการประชาชน ในการขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ

สุขภาพ จัดทําขึ้นเพื่ออํานวยความสะดวกใหแกประชาชนที่ตองการประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ

เพื่ออํานวยความสะดวกในการขออนุญาตของผูประกอบการ ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกใน

การพิจารณาอนุญาต ของทางราชการ พ.ศ.2558 โดยมีเนื้อหาคําอธิบายแนวทางการปฏิบัติสําหรับองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินและเจาพนักงานสาธารณสุข ในการออกขอบัญญัติทองถ่ิน กําหนดประเภทกิจการที่เปน

อันตรายตอสุขภาพที่ตองการควบคุมภายในทองถ่ินนั้น ขอบเขตและความหมายของประเภท กิจการ ความ

เสี่ยงหรือผลกระทบที่อาจเกิดข้ึนกับผูปฏิบัติงาน ชุมชน และสิ่งแวดลอม หลักการท่ีจะควบคุมปญหา รวมถึง

กฎหมายที่เก่ียวของกับการประกอบกิจการแตละประเภท หวังเปนอยางย่ิงวาคูมือเลมนี้จะเปนประโยชนใน

การดําเนินงานตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม เพื่อการคุมครองสิทธิทาง

สุขภาพของประชาชนและอนามัยสิ่งแวดลอมตอไป 

 

 

         คณะผูจัดทํา 
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คูมือการใหบริการ: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ : องคกรปกครองสวนทองถิ่น/สํานักงานสาธารณสุขอําเภอพรรณานิคม 

กระทรวง :  มหาดไทย/สาธารณสขุ 
 

1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคกรปกครองสวนทองถิ่น/สํานักงานสาธารณสุขอําเภอพรรณานิคม 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น  

4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

     1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

     2. กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เปน

อันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2545 

     3. ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ  

     4. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

     5. กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคมุการใช พ.ศ. 2552 

     6. พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ. 2518 

     7. ขอบัญญัติ/เทศบัญญัติ ... (ระบุตามท่ีสวนราชการออกขอกําหนดของทองถ่ินที่บังคับใชในพื้นที่) 

     8. กฎหมายอ่ืนๆ ที่เก่ียวของ ... (ระบุตามกฎหมายที่เก่ียวของกับกิจการการนั้นๆ)  

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: อําเภอพรรณานิคม จํานวน  59 หมูบาน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  30 วัน  

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 2  

 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด 3  

 จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ

สุขภาพ  

11. ชองทางการใหบริการ 

          สถานที่ใหบริการ องคกรปกครองสวนทองถิ่น โดยตามหลักการปฏิบัตินั้นสถานประกอบกิจการใด

ตั้งอยูในเขตทองถ่ินใดใหยื่นคําขอใบอนุญาตในเขตทองถิ่นนั้น  (กองสาธารณสุขและสงแวดลอม) /ติดตอดวย

ตนเอง ณ หนวยงาน) 

          ระยะเวลาเปดใหบรกิาร   วันจันทร ถึง ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) (ระบุตามวันเวลาที่ทองถ่ินเปดใหบรกิาร) 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

     1. หลักเกณฑ วิธีการ 

         ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามที่

องคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ินใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขตทองถ่ินนั้น) 

ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาที่ท่ีรับผิดชอบ โดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมที่

กฎหมายกําหนด พรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ิน ณ กลุม/กอง/ฝาย ที่

รับผิดชอบ (ระบุ) 

      2. เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกาํหนดของทองถิ่น) 

          (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน  

    (2) แนบสําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวของตามประเภทกิจการท่ี    

ขออนุญาต 

          (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ  

    (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบ

ที่ราชการสวนทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน.... 

          หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวน

ตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสรจ็ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ  

(ระบุตามบริบทของทองถ่ิน แตตองไมเกินระยะเวลาที่กฎหมายกําหนดไว) 

ท่ี ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

    ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับ

ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปน

อันตรายตอสุขภาพ (แตละประเภท

ของกิจการ) พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ิน

กําหนด 

15 นาที 

 

กองสาธารณสุขและ

สิ่งแวดลอม อปท.

พรรณานิคม 

 

2) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

    เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตอง

ของคําขอ และความครบถวนของ

เอกสารหลักฐานทันที 

    กรณไีมถูกตอง/ครบถวน 

เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/

เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไม

สามารถดําเนินการไดในขณะนั้น ให

จัดทาํบันทึกความบกพรองและ

รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น

1 ชั่วโมง 

) 

กองสาธารณสุขและ

สิ่งแวดลอม อปท.

พรรณานิคม 

หากผูขอใบอนุญาตไม

แกไขคําขอหรอืไมสง

เอกสารเพ่ิมเติมให

ครบถวน ตามที่กําหนดใน

แบบบันทึกความบกพรอง

ใหเจาหนาที่สงคืนคําขอ

และเอกสาร พรอมแจง

เปนหนังสือถึงเหตุแหงการ

คืนดวย และแจงสิทธิใน
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ท่ี ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด 

โดยใหเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอลง

นามไวในบันทึกน้ันดวย 

 

 

 

การอุทธรณ (อุทธรณตาม 

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ

ทางปกครอง พ.ศ. 2539)) 

3) การพิจารณา 

 

เจาหนาที่ตรวจดานสุขลักษณะ 

    กรณถีูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑ

ดานสุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุง

แกไขดานสุขลักษณะ 

 

20 วัน

(ตัวอยาง) 

กองสาธารณสุขและ

สิ่งแวดลอม อปท.

พรรณานิคมและ 

เจาพนักงาน

สาธารณสุข ในพ้ืนที่ 

กฎหมายกําหนดภายใน 

30 วัน นับแตวันที่เอกสาร

ถูกตองและครบถวน (ตาม 

พ.ร.บ. การสาธารณสุข 

พ.ศ. 2535 มาตรา 56 

และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ

ราชการทางปกครอง 

(ฉบบัที่ 2) พ.ศ. 2557)) 

4) การแจงผล 

การพิจารณา 

 

    การแจงคาํสั่งออกใบอนุญาต/

คําสั่งไมอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแก   

ผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ิน

กําหนด หากพนกําหนดถือวาไม

ประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมี

เหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

    2. กรณีไมอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาต

ประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ

สุขภาพ (ในแตละประเภทกิจการ) 

แกผูขออนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิ

ในการอุทธรณ 

8 วัน 

(ตัวอยาง) 

กองสาธารณสุขและ

สิ่งแวดลอม อปท.

พรรณานิคม 

ในกรณีท่ีเจาพนกังาน

ทองถ่ิน ไมอาจออก

ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี

คําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 

30 วัน นับแตวันที่เอกสาร

ถูกตองและครบถวน ให

ขยายเวลาออกไปไดอีกไม

เกิน 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 

วัน และแจงใหผูยื่นคําขอ

ทราบภายใน 7 วันนับแต

วันที่พิจารณาแลวเสรจ็ 

ทั้งนี้หากเจาพนักงาน

ทองถ่ินพิจารณายังไมแลว

เสร็จ ใหแจงเปนหนังสือให

ผูยื่นคําขอทราบถึงเหตุ

แหงความลาชาทุก 7 วัน

จนกวาจะพิจารณาแลว

เสร็จ พรอมสําเนาแจง

ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 



       7/15 

 

 

ท่ี ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

5) - 

 

    ชาํระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่ง

อนุญาต) 

    ผูขออนุญาตมาชําระ

คาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถิ่นกําหนด (ตาม

ประเภทกิจการท่ีเปนอันตรายตอ

สุขภาพท่ีมีขอกําหนดของทองถ่ิน) 

พรอมรับใบอนุญาต  

1 วัน 

 

กองคลัง ของ อปท.

พรรณานิคม 

กรณีไมชําระตาม

ระยะเวลาท่ีกําหนด 

จะตองเสียคาปรับเพิ่มข้ึน

อีกรอยละ 20 ของจํานวน

เงินท่ีคางชําระ) 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม   30 วัน 

14. งานบริการนี้ ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดาํเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ (พรอมระบุจํานวนเอกสารที่ตองมาย่ืน) 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวยนบั

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียน

บาน 

- 1 1 ฉบับ - 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม (พรอมระบุจํานวนเอกสารท่ีตองมายื่น) 

ที ่ รายการเอกสาร 

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวยนบั

เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) สําเนาเอกสารสิทธิ์ 

หรือสัญญาเชา หรือ

สิทธิอื่นใด ตาม

กฎหมายในการใช

ประโยชนสถานที่ท่ี

ใชประกอบกิจการ

ในแตละประเภท

กิจการ 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามที่ราชการสวน

ทองถ่ินกําหนด) 
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ที ่ รายการเอกสาร 

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวยนบั

เอกสาร 

หมายเหต ุ

2) หลักฐานการ

อนุญาตตาม

กฎหมายวาดวยการ

ควบคุมอาคารที่

แสดงวาอาคาร

ดังกลาวสามารถใช

ประกอบกิจการ

ตามที่ขออนุญาตได 

- 1 1 ฉบับ ( เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ 

ตามที่ราชการสวน

ทองถ่ินกําหนด) 

3) สําเนาใบอนุญาต

ตามกฎหมายอื่นที่

เก่ียวของในแตละ

ประเภทกิจการ เชน 

ใบอนญุาตตาม 

พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 

2535  พ.ร.บ. 

ควบคุมอาคาร พ.ศ. 

2522 พ.ร.บ. 

โรงแรม พ.ศ. 2547 

พ.ร.บ. การเดินเรือ

ในนานนํ้าไทย พ.ศ. 

2546 เปนตน 

- 1 1 ฉบับ ( เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ 

ตามที่ราชการสวน

ทองถ่ินกําหนด) 

4) เอกสารหรือ

หลักฐานเฉพาะ

กิจการที่กฎหมาย

กําหนดใหมีการ

ประเมินผลกระทบ 

เชน รายงานการ

วิเคราะหผลกระทบ

สิ่งแวดลอม (EIA) 

รายงานการ

ประเมินผลกระทบ

- 1 1 ฉบับ ( เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ 

ตามที่ราชการสวน

ทองถ่ินกําหนด) 
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ที ่ รายการเอกสาร 

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวยนบั

เอกสาร 

หมายเหต ุ

ตอสุขภาพ (HIA) 

5) ผลการตรวจวัด

คุณภาพดาน

สิ่งแวดลอม (ในแต

ละประเภทกิจการที่

กําหนด) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ 

ตามที่ราชการสวน

ทองถ่ินกําหนด) 

6) ใบรับรองแพทยและ

หลักฐานแสดงวา

ผานการอบรมเรื่อง

สุขาภิบาลอาหาร 

(กรณีย่ืนขออนุญาต

กิจการที่เก่ียวของ

กับอาหาร) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ 

ตามที่ราชการสวน

ทองถ่ินกําหนด) 

16. คาธรรมเนียม 

         อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ ฉบับละไมเกิน 10,000 บาท

ตอป (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) (ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน แจงผานศูนยรับเรื่องรองเรียน ตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

หมายเหตุ (ศูนยดาํรงธรรมประจําหนวยงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบ ชองทางการรองเรียน) 

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน หนวยงานในจังหวัดสกลนคร 

หมายเหตุ ( ศูนยดํารงธรรมสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพรรณานิคม/ศูนดํารงธรรมอําเภอพรรณานิคม/ศูนย

ดํารงธรรมจังหวัดสกลนคร)) 

 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  (ตัวอยาง) 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรม ใหเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

2) แบบ นส.3/1 หนังสือแจงความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ตองนาํมายื่นเพิ่มเติม ตามมาตรา 8 

แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ซึ่งตองจัดทํา

หนังสือแจงภายในวันที่มายื่นคําขอใบอนุญาตหรือขอตออายุใบอนุญาต 
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19. หมายเหตุ :  

     การแจงผลการพิจารณา 

     19.1 ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน 

นับแตวันที่เอกสารถูกตองและครบถวน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน และให

แจงตอผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ  

     19.2 ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสรจ็ภายในระยะเวลาตามขอ 19.1  ใหแจงเปน

หนังสือใหผูยื่นคําขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสรจ็ พรอมสําเนาแจง 

ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
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ภาคผนวก  
เอกสารหมายเลข 1 

แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

ประกอบกิจการ .......................................................................... 

 

   

       เขียนที่ …………………………………….. 

       วันที่ ………. เดือน…………………..พ.ศ………… 

 1. ขาพเจา ………………………………………..อายุ……………….. ป  สัญชาติ ……………………………..…….……. 

โดย......................................................................................................................ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

ปรากฏตาม........................................................................................................................................................... 

อยูบานเลขที่ ………..……. หมูที่ ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….….. 

แขวง/ตําบล ………………………. เขต/อําเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต. …………….….………………………. 

จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท ……………………………………………………………………………………... 

2. พรอมคําขอนี้ ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาดวยแลวดังน้ี 

 สําเนาบัตรประจาํตัว …………..………….. (ประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 

 สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยควบคุมอาคาร หนังสอืใหความเห็นชอบการประเมินผล

  กระทบตอสิ่งแวดลอม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่จําเปน 

 ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) 

 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล 

 หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

 เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศกําหนด คือ 

 1) ........................................................................................... 

 2) .......................................................................................... 
 

 ขอรับรองวาขอความในคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ 

 

 

 
 

      (ลงชื่อ) ………………………………. ผูขออนุญาต 

              ( ………………………………. ) 

 

 

คําขอเลขที่ ........../............ 

(เจาหนาท่ีกรอก) 
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สวนของเจาหนาที่ 
ใบรับคําขอรับใบอนญุาต/ตออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ไดรับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ 

     ไมครบ 

     1) ..................................................................................... 

     2)..................................................................................... 

     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 

                         (..............................................) 

                                                     ตําแหนง ............................................... 

 

 

 

สวนของผูขอรับใบอนุญาต 
ใบรับคําขอรับใบอนญุาต/ตออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ไดรับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ 

     ไมครบ 

     1) ..................................................................................... 

     2)..................................................................................... 

     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 

                         (..............................................) 

                                                     ตําแหนง ............................................... 
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เอกสารหมายเลข 2 

 

หนังสือแจงความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีตองมายื่นเพิ่มเติม 

ตามมาตรา 8 แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ซึ่งตองจัดทําหนังสือแจงภายในวันที่มายื่นคําขอใบอนุญาตหรือขอตอใบอนุญาต 

 

 

          (แบบ นส.3/1) 

 

ที่............/................      สํานักงาน............................................... 

      วันที่.........เดือน..............................พ.ศ. ........................... 

 

เร่ือง ขอแกไขความไมถูกตองหรือไมสมบูรณของคําขอรับใบอนุญาต/คาํขอตออายใุบอนญุาต สงเอกสารหรือหลักฐาน 

 เพ่ิมเติม 

เรียน ......................................................................... 

  ตามที่ทานไดย่ืนคาํขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นเพ่ือประกอบกิจการ........................................... 

.....................................................................เมื่อวันที่........................................................ นั้น 

  เจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจคําขอของทานแลวพบวาคําขอไมถูกตองหรือไมสมบูรณดังน้ี 

   1) ............................................................................... 

   2) ............................................................................... 

   3) ............................................................................... 

   4) ............................................................................... 

   5) ............................................................................... 

  จึงขอแจงใหทานทราบเพ่ือดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือสมบูรณ และสงเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม

ภายใน ........ วันนับแตวันที่ไดไดลงนามรับทราบในบันทึกขอความนี้  หากทานไมดําเนินการแกไขคําขอหรือสงเอกสารหรือ

หลักฐานเพิ่มเติมใหครบถวนภายในเวลาดังกลาว จะถือวาทานไมประสงคที่จะใหเจาหนาที่ดําเนินการตามคําขอตอไปและ    

จะสงคืนคําขอพรอมเอกสารหรือหลักฐานใหแกทาน 

  จึงเรยีนมาเพื่อทราบและดําเนินการตอไปดวย 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ลงชือ่)............................................รับทราบ 

        (............................................) 

ผูย่ืนคําขอใบอนุญาต/คําขอตออายุใบอนุญาต 

  วันที่.............เดือน.................พ.ศ. ........... 

      (ลงช่ือ)............................................รับทราบ 

              (............................................) 

      ตําแหนง........................................................ 

เจาหนาที่ผูซึ่งไดรับมอบหมายจากเจาพนักงานทองถิ่น 
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แผนภูมิ แสดงขั้นตอนการย่ืนขอใบอนุญาต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  (5) ผูประกอบการเสียคาธรรมเนียมตามอัตรา

และระยะเวลาที่ราชการสวนทองถ่ินกําหนด 

* กรณีไมชําระตามระยะเวลาที่กําหนด จะตองเสีย

คาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ 

(4)  เจาพนักงานทองถ่ิน   

    ออกใบอนุญาต 

 

(1) ผูประกอบการย่ืนคําขอพรอม

หลักฐานตามท่ีระบุในคูมือประชาชน

ตอเจาหนาที่  

(2)  เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตอง

ของคําขอและความถูกตองครบถวนของ

เอกสารหลักฐาน 

(3) เจาพนักงานทองถ่ิน มอบใหเจาพนักงาน

สาธารณสุขตรวจดานสุขลักษณะ 

(4)  เจาพนักงานทองถ่ิน   

    มีคําสั่งไมอนุญาต 

(พรอมแจงสิทธิอุทธรณ 4) 

แนะนําตอผูยื่นคําขอใหแกไข 

/แจงใหเพ่ิมเติมทันที นับแตวันที่

ไดรับคําขอ 

กรณีไมถูกตอง/

ครบถวน 

กรณีถูกตองและครบถวน 1 กรณีที่สามารถแกไข/

เพ่ิมเติมไดในขณะนั้น    

ใหแจงเพ่ือดําเนินการ 

กรณีท่ีไมอาจดําเนินการไดใน

ขณะนั้น ใหบันทึกความบกพรอง

และเอกสารท่ีตองย่ืนเพ่ิมเติม  

ตามแบบ น.ส 3/1 

(ขยายได 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน) 

ภายใน 30 วัน 2 

ถูกตองตามหลักเกณฑ  

ดานสุขลักษณะ 

ไมถูกตองตามหลักเกณฑ  

ดานสุขลักษณะ 

แนะนําใหปรับปรุง 

ดานสุขลักษณะ 

ไมถูกตอง 

ตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ 
เจาหนาที่จะปฏิเสธไมดําเนินการตามคําขอ  

เพราะเหตุยังขาดเอกสารอีกมิได 

แกไขคําขอ/จัดสง

เอกสารตามที่ระบุใน

การแจงครบถวนแลว 

กรณีไมแกไขคําขอ/ 

สงเอกสารเพ่ิมเติมให

ครบถวน 

ใหเจาหนาที่สงคืนคําขอ 

และเอกสารหลักฐาน 

พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 3  

และบันทึกการดําเนินการดังกลาวไว 

1 
หมายถึง คําขอถูกตองและเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

2
 หมายถึง เจาพนักงานทองถ่ินตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 30 วันนับแตวันไดรบัคําขอถูกตองและครบถวน ในกรณทีี่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือ ยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน

ระยะเวลาที่กฎหมายกําหนดใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน และแจงใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็ ทั้งน้ีหากเจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาไมแลว

เสร็จใหแจงเปนหนังสือใหผูย่ืนคําขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสําเนาแจง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง ตาม พ.ร.บ. การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ

ทางราชการ พ.ศ. 2558 
3
 หมายถึง ผูนั้นมีสิทธิอุทธรณคําสั่งคืนคําขอตอเจาพนักงานทองถ่ินผูออกคําสั่ง ภายใน 15 วัน นับแตวันที่รับทราบคําสั่ง ตามกฎหมายวาดวยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

4 
หมายถึง ผูนั้นมีสิทธิอุทธรณคําสั่งไมออกใบอนุญาตหรือไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตตอรัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณสุข ภายใน 30 วัน นับแตวันรับทราบคําสั่ง  

ตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข 
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