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สํานักงานสาธารณสุขอําเภอพรรณานิคม 

จังหวัดสกลนคร 
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คาํนํา 
  พระราชบัญญัติการสาธารณสขุ พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แกไขเพิ่มเตมิ กําหนดใหองคกรปกครอง

สวนทองถ่ินมีอํานาจ ควบคุมการดําเนินกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพบางประเภทหรือทุกประเภทตามท่ี

รัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณสุข ประกาศกําหนดและใหมีการกําหนดเงื่อนไขทั่วไปสาํหรับใหผูดําเนิน

กิจการปฏิบัติเพื่อดูแลสภาพหรือสุขลักษณะของ สถานท่ีที่ใชดําเนินกิจการและมาตรการที่ตองปฏิบัติเพ่ือ

ปองกันอันตรายตอสุขภาพที่อาจเกิดกับผูปฏิบัติงาน ประชาชน ชุมชน และสิ่งแวดลอม 

           คูมือขั้นตอนการใหบริการประชาชน ในการขออนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ

สุขภาพ จัดทําขึ้นเพื่ออํานวยความสะดวกใหแกประชาชนที่ตองการประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ

เพื่ออํานวยความสะดวกในการขออนุญาตของผูประกอบการ ตามพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกใน

การพิจารณาอนุญาต ของทางราชการ พ.ศ.2558 โดยมีเนื้อหาคําอธิบายแนวทางการปฏิบัติสําหรับองคกร

ปกครองสวนทองถ่ินและเจาพนักงานสาธารณสุข ในการออกขอบัญญัติทองถ่ิน กําหนดประเภทกิจการที่เปน

อันตรายตอสุขภาพที่ตองการควบคุมภายในทองถ่ินนั้น ขอบเขตและความหมายของประเภท กิจการ ความ

เสี่ยงหรือผลกระทบที่อาจเกิดข้ึนกับผูปฏิบัติงาน ชุมชน และสิ่งแวดลอม หลักการท่ีจะควบคุมปญหา รวมถึง

กฎหมายที่เก่ียวของกับการประกอบกิจการแตละประเภท หวังเปนอยางย่ิงวาคูมือเลมนี้จะเปนประโยชนใน

การดําเนินงานตามพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535 และที่แกไขเพิ่มเติม เพื่อการคุมครองสิทธิทาง

สุขภาพของประชาชนและอนามัยสิ่งแวดลอมตอไป 

 

 

         คณะผูจัดทํา 
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คูมือการใหบริการ: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการทีเ่ปนอันตรายตอสุขภาพ 

หนวยงานที่รบัผิดชอบ : องคกรปกครองสวนทองถิ่น/สํานักงานสาธารณสุขอําเภอพรรณานิคม 

กระทรวง :  มหาดไทย/สาธารณสขุ 
 

1. ชื่อกระบวนงาน: การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ 

2. หนวยงานเจาของกระบวนงาน : องคกรปกครองสวนทองถิ่น/สํานักงานสาธารณสุขอําเภอพรรณานิคม 

3. ประเภทของงานบริการ: กระบวนงานบริการที่ใหบริการในสวนภูมิภาคและสวนทองถิ่น  

4. หมวดหมูของงานบริการ: อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รบัรอง  

5. กฎหมายที่ใหอํานาจการอนุญาต หรือท่ีเกี่ยวของ: 

     1. พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

     2. กฎกระทรวงกําหนดหลักเกณฑ วิธีการ และมาตรการในการควบคุมสถานประกอบกิจการที่เปน

อันตรายตอสุขภาพ พ.ศ. 2545 

     3. ประกาศกระทรวงสาธารณสุข เรื่อง กิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ  

     4. พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522  

     5. กฎกระทรวงกําหนดประเภทอาคารควบคมุการใช พ.ศ. 2552 

     6. พระราชบัญญัติผังเมือง พ.ศ. 2518 

     7. ขอบัญญัติ/เทศบัญญัติ ... (ระบุตามท่ีสวนราชการออกขอกําหนดของทองถ่ินที่บังคับใชในพื้นที่) 

     8. กฎหมายอ่ืนๆ ที่เก่ียวของ ... (ระบุตามกฎหมายที่เก่ียวของกับกิจการการนั้นๆ)  

6. ระดับผลกระทบ: บริการทั่วไป  

7. พื้นที่ใหบริการ: อําเภอพรรณานิคม จํานวน  59 หมูบาน  

8. กฎหมายขอบังคับ/ขอตกลงที่กําหนดระยะเวลา พระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. 2535  

ระยะเวลาที่กําหนดตามกฎหมาย / ขอกําหนด ฯลฯ  30 วัน  

9. ขอมูลสถิติ 

 จํานวนเฉลี่ยตอเดือน 2  

 จํานวนคาํขอที่มากที่สุด 3  

 จํานวนคาํขอที่นอยที่สุด 0  

10. ชื่ออางอิงของคูมือประชาชน [สําเนาคูมือประชาชน] การขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ

สุขภาพ  

11. ชองทางการใหบริการ 

          สถานที่ใหบริการ องคกรปกครองสวนทองถิ่น โดยตามหลักการปฏิบัตินั้นสถานประกอบกิจการใด

ตั้งอยูในเขตทองถ่ินใดใหยื่นคําขอใบอนุญาตในเขตทองถิ่นนั้น  (กองสาธารณสุขและสงแวดลอม) /ติดตอดวย

ตนเอง ณ หนวยงาน) 

          ระยะเวลาเปดใหบรกิาร   วันจันทร ถึง ศุกร (ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกําหนด) 

ตั้งแตเวลา 08.30 – 16.30 น. (มีพักเท่ียง) (ระบุตามวันเวลาที่ทองถ่ินเปดใหบรกิาร) 
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12. หลักเกณฑ วิธีการ เงื่อนไข (ถามี) ในการย่ืนคําขอ และในการพิจารณาอนุญาต 

     1. หลักเกณฑ วิธีการ 

         ผูใดประสงคขอใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพในแตละประเภทกิจการ (ตามที่

องคกรปกครองสวนทองถ่ินกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ินใหเปนกิจการที่ตองควบคุมในเขตทองถ่ินนั้น) 

ตองยื่นขออนุญาตตอเจาพนักงานทองถ่ินหรือพนักงานเจาหนาที่ท่ีรับผิดชอบ โดยยื่นคําขอตามแบบฟอรมที่

กฎหมายกําหนด พรอมทั้งเอกสารประกอบการขออนุญาตตามขอกําหนดของทองถ่ิน ณ กลุม/กอง/ฝาย ที่

รับผิดชอบ (ระบุ) 

      2. เงื่อนไขในการย่ืนคําขอ (ตามที่ระบุไวในขอกาํหนดของทองถิ่น) 

          (1) ผูประกอบการตองยื่นเอกสารท่ีถูกตองและครบถวน  

    (2) แนบสําเนาใบอนุญาต หรือเอกสารหลักฐานตามกฎหมายอื่นที่เก่ียวของตามประเภทกิจการท่ี    

ขออนุญาต 

          (3) สภาพสุขลักษณะของสถานประกอบกิจการแตละประเภทกิจการตองถูกตองตามหลักเกณฑ  

    (4) ......ระบุเพ่ิมเติมตามหลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไขการขอและการออกใบอนุญาต และตามแบบ

ที่ราชการสวนทองถิ่นกําหนดไวในขอกําหนดของทองถ่ิน.... 

          หมายเหตุ: ขั้นตอนการดําเนินงานตามคูมือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแตเจาหนาที่ไดรับเอกสารครบถวน

ตามที่ระบุไวในคูมือประชาชนเรียบรอยแลว และแจงผลการพิจารณาภายใน 7 วันนับแตวันพิจารณาแลวเสรจ็ 

13. ขั้นตอน ระยะเวลา และสวนงานที่รับผิดชอบ  

(ระบุตามบริบทของทองถ่ิน แตตองไมเกินระยะเวลาที่กฎหมายกําหนดไว) 

ท่ี ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

1) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

    ผูขอรับใบอนุญาตยื่นคําขอรับ

ใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปน

อันตรายตอสุขภาพ (แตละประเภท

ของกิจการ) พรอมหลักฐานท่ีทองถ่ิน

กําหนด 

15 นาที 

 

กองสาธารณสุขและ

สิ่งแวดลอม อปท.

พรรณานิคม 

 

2) การตรวจสอบ

เอกสาร 

 

    เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตอง

ของคําขอ และความครบถวนของ

เอกสารหลักฐานทันที 

    กรณไีมถูกตอง/ครบถวน 

เจาหนาที่แจงตอผูยื่นคําขอใหแกไข/

เพ่ิมเติมเพ่ือดําเนินการ หากไม

สามารถดําเนินการไดในขณะนั้น ให

จัดทาํบันทึกความบกพรองและ

รายการเอกสารหรือหลักฐานยื่น

1 ชั่วโมง 

) 

กองสาธารณสุขและ

สิ่งแวดลอม อปท.

พรรณานิคม 

หากผูขอใบอนุญาตไม

แกไขคําขอหรอืไมสง

เอกสารเพ่ิมเติมให

ครบถวน ตามที่กําหนดใน

แบบบันทึกความบกพรอง

ใหเจาหนาที่สงคืนคําขอ

และเอกสาร พรอมแจง

เปนหนังสือถึงเหตุแหงการ

คืนดวย และแจงสิทธิใน
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ท่ี ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

เพ่ิมเติมภายในระยะเวลาท่ีกําหนด 

โดยใหเจาหนาที่และผูย่ืนคําขอลง

นามไวในบันทึกน้ันดวย 

 

 

 

การอุทธรณ (อุทธรณตาม 

พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติราชการ

ทางปกครอง พ.ศ. 2539)) 

3) การพิจารณา 

 

เจาหนาที่ตรวจดานสุขลักษณะ 

    กรณถีูกตองตามหลักเกณฑดาน

สุขลักษณะ เสนอพิจารณาออก

ใบอนุญาต 

     กรณีไมถูกตองตามหลักเกณฑ

ดานสุขลักษณะ แนะนําใหปรับปรุง

แกไขดานสุขลักษณะ 

 

20 วัน

(ตัวอยาง) 

กองสาธารณสุขและ

สิ่งแวดลอม อปท.

พรรณานิคมและ 

เจาพนักงาน

สาธารณสุข ในพ้ืนที่ 

กฎหมายกําหนดภายใน 

30 วัน นับแตวันที่เอกสาร

ถูกตองและครบถวน (ตาม 

พ.ร.บ. การสาธารณสุข 

พ.ศ. 2535 มาตรา 56 

และ พ.ร.บ. วิธีปฏิบัติ

ราชการทางปกครอง 

(ฉบบัที่ 2) พ.ศ. 2557)) 

4) การแจงผล 

การพิจารณา 

 

    การแจงคาํสั่งออกใบอนุญาต/

คําสั่งไมอนุญาต 

    1. กรณีอนุญาต 

        มีหนังสือแจงการอนุญาตแก   

ผูขออนุญาตทราบเพ่ือมารับ

ใบอนุญาตภายในระยะเวลาท่ีทองถ่ิน

กําหนด หากพนกําหนดถือวาไม

ประสงคจะรับใบอนุญาต เวนแตจะมี

เหตุหรือขอแกตัวอันสมควร 

    2. กรณีไมอนุญาต 

        แจงคําสั่งไมออกใบอนุญาต

ประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอ

สุขภาพ (ในแตละประเภทกิจการ) 

แกผูขออนุญาตทราบ พรอมแจงสิทธิ

ในการอุทธรณ 

8 วัน 

(ตัวอยาง) 

กองสาธารณสุขและ

สิ่งแวดลอม อปท.

พรรณานิคม 

ในกรณีท่ีเจาพนกังาน

ทองถ่ิน ไมอาจออก

ใบอนุญาตหรือยังไมอาจมี

คําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 

30 วัน นับแตวันที่เอกสาร

ถูกตองและครบถวน ให

ขยายเวลาออกไปไดอีกไม

เกิน 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 

วัน และแจงใหผูยื่นคําขอ

ทราบภายใน 7 วันนับแต

วันที่พิจารณาแลวเสรจ็ 

ทั้งนี้หากเจาพนักงาน

ทองถ่ินพิจารณายังไมแลว

เสร็จ ใหแจงเปนหนังสือให

ผูยื่นคําขอทราบถึงเหตุ

แหงความลาชาทุก 7 วัน

จนกวาจะพิจารณาแลว

เสร็จ พรอมสําเนาแจง

ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
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ท่ี ประเภท

ขั้นตอน 

รายละเอียดของขั้นตอนการบริการ ระยะเวลา สวนงาน/หนวยงาน

ท่ีรับผิดชอบ 

หมายเหตุ 

5) - 

 

    ชาํระคาธรรมเนียม (กรณีมีคําสั่ง

อนุญาต) 

    ผูขออนุญาตมาชําระ

คาธรรมเนียมตามอัตราและ

ระยะเวลาท่ีทองถิ่นกําหนด (ตาม

ประเภทกิจการท่ีเปนอันตรายตอ

สุขภาพท่ีมีขอกําหนดของทองถ่ิน) 

พรอมรับใบอนุญาต  

1 วัน 

 

กองคลัง ของ อปท.

พรรณานิคม 

กรณีไมชําระตาม

ระยะเวลาท่ีกําหนด 

จะตองเสียคาปรับเพิ่มข้ึน

อีกรอยละ 20 ของจํานวน

เงินท่ีคางชําระ) 

ระยะเวลาดําเนนิการรวม   30 วัน 

14. งานบริการนี้ ผานการดําเนนิการลดขั้นตอน และระยะเวลาปฏิบัติราชการมาแลว  

ยังไมผานการดาํเนินการลดข้ันตอน 

 

15. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการย่ืนคาํขอ 

15.1) เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหนวยงานภาครัฐ (พรอมระบุจํานวนเอกสารที่ตองมาย่ืน) 

ที ่
รายการเอกสาร

ยืนยันตัวตน 

หนวยงานภาครัฐ 

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจรงิ 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวยนบั

เอกสาร  
หมายเหต ุ

1) บัตรประจําตัว

ประชาชน 

- 1 1 ฉบับ - 

2) สําเนาทะเบียน

บาน 

- 1 1 ฉบับ - 

15.2) เอกสารอื่น ๆ สําหรับยื่นเพิ่มเติม (พรอมระบุจํานวนเอกสารท่ีตองมายื่น) 

ที ่ รายการเอกสาร 

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวยนบั

เอกสาร 

หมายเหต ุ

1) สําเนาเอกสารสิทธิ์ 

หรือสัญญาเชา หรือ

สิทธิอื่นใด ตาม

กฎหมายในการใช

ประโยชนสถานที่ท่ี

ใชประกอบกิจการ

ในแตละประเภท

กิจการ 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลกัฐานอ่ืนๆ 

ตามที่ราชการสวน

ทองถ่ินกําหนด) 
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ที ่ รายการเอกสาร 

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวยนบั

เอกสาร 

หมายเหต ุ

2) หลักฐานการ

อนุญาตตาม

กฎหมายวาดวยการ

ควบคุมอาคารที่

แสดงวาอาคาร

ดังกลาวสามารถใช

ประกอบกิจการ

ตามที่ขออนุญาตได 

- 1 1 ฉบับ ( เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ 

ตามที่ราชการสวน

ทองถ่ินกําหนด) 

3) สําเนาใบอนุญาต

ตามกฎหมายอื่นที่

เก่ียวของในแตละ

ประเภทกิจการ เชน 

ใบอนญุาตตาม 

พ.ร.บ. โรงงาน พ.ศ. 

2535  พ.ร.บ. 

ควบคุมอาคาร พ.ศ. 

2522 พ.ร.บ. 

โรงแรม พ.ศ. 2547 

พ.ร.บ. การเดินเรือ

ในนานนํ้าไทย พ.ศ. 

2546 เปนตน 

- 1 1 ฉบับ ( เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ 

ตามที่ราชการสวน

ทองถ่ินกําหนด) 

4) เอกสารหรือ

หลักฐานเฉพาะ

กิจการที่กฎหมาย

กําหนดใหมีการ

ประเมินผลกระทบ 

เชน รายงานการ

วิเคราะหผลกระทบ

สิ่งแวดลอม (EIA) 

รายงานการ

ประเมินผลกระทบ

- 1 1 ฉบับ ( เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ 

ตามที่ราชการสวน

ทองถ่ินกําหนด) 
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ที ่ รายการเอกสาร 

ย่ืนเพิ่มเติม 

หนวยงานภาครัฐ

ผูออกเอกสาร 

จํานวนเอกสาร 

ฉบับจริง 

จํานวนเอกสาร 

สําเนา 

หนวยนบั

เอกสาร 

หมายเหต ุ

ตอสุขภาพ (HIA) 

5) ผลการตรวจวัด

คุณภาพดาน

สิ่งแวดลอม (ในแต

ละประเภทกิจการที่

กําหนด) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ 

ตามที่ราชการสวน

ทองถ่ินกําหนด) 

6) ใบรับรองแพทยและ

หลักฐานแสดงวา

ผานการอบรมเรื่อง

สุขาภิบาลอาหาร 

(กรณีย่ืนขออนุญาต

กิจการที่เก่ียวของ

กับอาหาร) 

- 1 1 ฉบับ (เอกสารและ

หลักฐานอ่ืนๆ 

ตามที่ราชการสวน

ทองถ่ินกําหนด) 

16. คาธรรมเนียม 

         อัตราคาธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบกิจการที่เปนอันตรายตอสุขภาพ ฉบับละไมเกิน 10,000 บาท

ตอป (คิดตามประเภทและขนาดของกิจการ) (ระบุตามขอกําหนดของทองถ่ิน) 

17. ชองทางการรองเรียน 

1) ชองทางการรองเรียน แจงผานศูนยรับเรื่องรองเรียน ตามชองทางการใหบริการของสวนราชการนั้นๆ 

หมายเหตุ (ศูนยดาํรงธรรมประจําหนวยงาน/หนวยงานที่รับผิดชอบ ชองทางการรองเรียน) 

2) ชองทางการรองเรียน ศูนยบริการประชาชน หนวยงานในจังหวัดสกลนคร 

หมายเหตุ ( ศูนยดํารงธรรมสํานักงานสาธารณสุขอําเภอพรรณานิคม/ศูนดํารงธรรมอําเภอพรรณานิคม/ศูนย

ดํารงธรรมจังหวัดสกลนคร)) 

 

 

18. ตัวอยางแบบฟอรม ตัวอยาง และคูมือการกรอก  (ตัวอยาง) 

1) แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

(เอกสาร/แบบฟอรม ใหเปนไปตามขอกําหนดของทองถิ่น) 

2) แบบ นส.3/1 หนังสือแจงความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ตองนาํมายื่นเพิ่มเติม ตามมาตรา 8 

แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 ซึ่งตองจัดทํา

หนังสือแจงภายในวันที่มายื่นคําขอใบอนุญาตหรือขอตออายุใบอนุญาต 
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19. หมายเหตุ :  

     การแจงผลการพิจารณา 

     19.1 ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ิน ไมอาจออกใบอนุญาตหรือยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน 30 วัน 

นับแตวันที่เอกสารถูกตองและครบถวน ใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน และให

แจงตอผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันท่ีพิจารณาแลวเสร็จ  

     19.2 ในกรณีที่เจาพนักงานทองถ่ินพิจารณายังไมแลวเสรจ็ภายในระยะเวลาตามขอ 19.1  ใหแจงเปน

หนังสือใหผูยื่นคําขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วันจนกวาจะพิจารณาแลวเสรจ็ พรอมสําเนาแจง 

ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง 
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ภาคผนวก  
เอกสารหมายเลข 1 

แบบคําขอรับใบอนุญาต/ตออายุใบอนุญาต 

ประกอบกิจการ .......................................................................... 

 

   

       เขียนที่ …………………………………….. 

       วันที่ ………. เดือน…………………..พ.ศ………… 

 1. ขาพเจา ………………………………………..อายุ……………….. ป  สัญชาติ ……………………………..…….……. 

โดย......................................................................................................................ผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

ปรากฏตาม........................................................................................................................................................... 

อยูบานเลขที่ ………..……. หมูที่ ………….. ตรอก/ซอย …………..…………………. ถนน ………………….…………….….. 

แขวง/ตําบล ………………………. เขต/อําเภอ ………..………..……… เทศบาล/อบต. …………….….………………………. 

จังหวัด ………………………… หมายเลขโทรศัพท ……………………………………………………………………………………... 

2. พรอมคําขอนี้ ขาพเจาไดแนบเอกสารหลักฐานตางๆ มาดวยแลวดังน้ี 

 สําเนาบัตรประจาํตัว …………..………….. (ประชาชน/ขาราชการ/พนักงานรัฐวิสาหกิจ) 

 สําเนาใบอนุญาตตามกฎหมายวาดวยควบคุมอาคาร หนังสอืใหความเห็นชอบการประเมินผล

  กระทบตอสิ่งแวดลอม หรือใบอนุญาตตามกฎหมายอื่นที่จําเปน 

 ใบมอบอํานาจ (ในกรณีที่มีการมอบอํานาจ) 

 สําเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนเปนนิติบุคคล 

 หลักฐานท่ีแสดงการเปนผูมีอํานาจลงนามแทนนิติบุคคล 

 เอกสารหลักฐานอ่ืนๆ ตามท่ีราชการสวนทองถ่ินประกาศกําหนด คือ 

 1) ........................................................................................... 

 2) .......................................................................................... 
 

 ขอรับรองวาขอความในคําขอนี้เปนความจริงทุกประการ 

 

 

 
 

      (ลงชื่อ) ………………………………. ผูขออนุญาต 

              ( ………………………………. ) 

 

 

คําขอเลขที่ ........../............ 

(เจาหนาท่ีกรอก) 
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สวนของเจาหนาที่ 
ใบรับคําขอรับใบอนญุาต/ตออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ไดรับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ 

     ไมครบ 

     1) ..................................................................................... 

     2)..................................................................................... 

     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 

                         (..............................................) 

                                                     ตําแหนง ............................................... 

 

 

 

สวนของผูขอรับใบอนุญาต 
ใบรับคําขอรับใบอนญุาต/ตออายุใบอนุญาต 

 
เลขที่ ...................................................ไดรับเรื่องเมื่อวันที่ .................... เดือน ......................พ.ศ. .................... 
ตรวจสอบแลว เอกสารหลักฐาน  ครบ 

     ไมครบ 

     1) ..................................................................................... 

     2)..................................................................................... 

     3) ..................................................................................... 
 
     (ลงชื่อ) ……………………………………………. 

                         (..............................................) 

                                                     ตําแหนง ............................................... 
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เอกสารหมายเลข 2 

 

หนังสือแจงความบกพรองและรายการเอกสารหรือหลักฐานท่ีตองมายื่นเพิ่มเติม 

ตามมาตรา 8 แหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 

ซึ่งตองจัดทําหนังสือแจงภายในวันที่มายื่นคําขอใบอนุญาตหรือขอตอใบอนุญาต 

 

 

          (แบบ นส.3/1) 

 

ที่............/................      สํานักงาน............................................... 

      วันที่.........เดือน..............................พ.ศ. ........................... 

 

เร่ือง ขอแกไขความไมถูกตองหรือไมสมบูรณของคําขอรับใบอนุญาต/คาํขอตออายใุบอนญุาต สงเอกสารหรือหลักฐาน 

 เพ่ิมเติม 

เรียน ......................................................................... 

  ตามที่ทานไดย่ืนคาํขอรับใบอนุญาตตอเจาพนักงานทองถิ่นเพ่ือประกอบกิจการ........................................... 

.....................................................................เมื่อวันที่........................................................ นั้น 

  เจาพนักงานทองถิ่นไดตรวจคําขอของทานแลวพบวาคําขอไมถูกตองหรือไมสมบูรณดังน้ี 

   1) ............................................................................... 

   2) ............................................................................... 

   3) ............................................................................... 

   4) ............................................................................... 

   5) ............................................................................... 

  จึงขอแจงใหทานทราบเพ่ือดําเนินการแกไขใหถูกตองหรือสมบูรณ และสงเอกสารหรือหลักฐานเพ่ิมเติม

ภายใน ........ วันนับแตวันที่ไดไดลงนามรับทราบในบันทึกขอความนี้  หากทานไมดําเนินการแกไขคําขอหรือสงเอกสารหรือ

หลักฐานเพิ่มเติมใหครบถวนภายในเวลาดังกลาว จะถือวาทานไมประสงคที่จะใหเจาหนาที่ดําเนินการตามคําขอตอไปและ    

จะสงคืนคําขอพรอมเอกสารหรือหลักฐานใหแกทาน 

  จึงเรยีนมาเพื่อทราบและดําเนินการตอไปดวย 

 

 

 

 

 

 

 

 

(ลงชือ่)............................................รับทราบ 

        (............................................) 

ผูย่ืนคําขอใบอนุญาต/คําขอตออายุใบอนุญาต 

  วันที่.............เดือน.................พ.ศ. ........... 

      (ลงช่ือ)............................................รับทราบ 

              (............................................) 

      ตําแหนง........................................................ 

เจาหนาที่ผูซึ่งไดรับมอบหมายจากเจาพนักงานทองถิ่น 
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แผนภูมิ แสดงขั้นตอนการย่ืนขอใบอนุญาต 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

  (5) ผูประกอบการเสียคาธรรมเนียมตามอัตรา

และระยะเวลาที่ราชการสวนทองถ่ินกําหนด 

* กรณีไมชําระตามระยะเวลาที่กําหนด จะตองเสีย

คาปรับเพิ่มขึ้นอีกรอยละ 20 ของจํานวนเงินท่ีคางชําระ 

(4)  เจาพนักงานทองถ่ิน   

    ออกใบอนุญาต 

 

(1) ผูประกอบการย่ืนคําขอพรอม

หลักฐานตามท่ีระบุในคูมือประชาชน

ตอเจาหนาที่  

(2)  เจาหนาที่ตรวจสอบความถูกตอง

ของคําขอและความถูกตองครบถวนของ

เอกสารหลักฐาน 

(3) เจาพนักงานทองถ่ิน มอบใหเจาพนักงาน

สาธารณสุขตรวจดานสุขลักษณะ 

(4)  เจาพนักงานทองถ่ิน   

    มีคําสั่งไมอนุญาต 

(พรอมแจงสิทธิอุทธรณ 4) 

แนะนําตอผูยื่นคําขอใหแกไข 

/แจงใหเพ่ิมเติมทันที นับแตวันที่

ไดรับคําขอ 

กรณีไมถูกตอง/

ครบถวน 

กรณีถูกตองและครบถวน 1 กรณีที่สามารถแกไข/

เพ่ิมเติมไดในขณะนั้น    

ใหแจงเพ่ือดําเนินการ 

กรณีท่ีไมอาจดําเนินการไดใน

ขณะนั้น ใหบันทึกความบกพรอง

และเอกสารท่ีตองย่ืนเพ่ิมเติม  

ตามแบบ น.ส 3/1 

(ขยายได 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน) 

ภายใน 30 วัน 2 

ถูกตองตามหลักเกณฑ  

ดานสุขลักษณะ 

ไมถูกตองตามหลักเกณฑ  

ดานสุขลักษณะ 

แนะนําใหปรับปรุง 

ดานสุขลักษณะ 

ไมถูกตอง 

ตามหลักเกณฑดานสุขลักษณะ 
เจาหนาที่จะปฏิเสธไมดําเนินการตามคําขอ  

เพราะเหตุยังขาดเอกสารอีกมิได 

แกไขคําขอ/จัดสง

เอกสารตามที่ระบุใน

การแจงครบถวนแลว 

กรณีไมแกไขคําขอ/ 

สงเอกสารเพ่ิมเติมให

ครบถวน 

ใหเจาหนาที่สงคืนคําขอ 

และเอกสารหลักฐาน 

พรอมแจงสิทธิในการอุทธรณ 3  

และบันทึกการดําเนินการดังกลาวไว 

1 
หมายถึง คําขอถูกตองและเอกสารครบถวนตามที่ระบุไวในคูมือประชาชน 

2
 หมายถึง เจาพนักงานทองถ่ินตองดําเนินการใหแลวเสร็จภายใน 30 วันนับแตวันไดรบัคําขอถูกตองและครบถวน ในกรณทีี่เจาพนักงานทองถ่ินไมอาจออกใบอนุญาตหรือ ยังไมอาจมีคําสั่งไมอนุญาตไดภายใน

ระยะเวลาที่กฎหมายกําหนดใหขยายเวลาออกไปไดอีกไมเกิน 2 ครั้งๆ ละไมเกิน 15 วัน และแจงใหผูย่ืนคําขอทราบภายใน 7 วันนับแตวันที่พิจารณาแลวเสรจ็ ทั้งน้ีหากเจาพนักงานทองถิ่นพิจารณาไมแลว

เสร็จใหแจงเปนหนังสือใหผูย่ืนคําขอทราบถึงเหตุแหงความลาชาทุก 7 วัน จนกวาจะพิจารณาแลวเสร็จ พรอมสําเนาแจง ก.พ.ร. ทราบทุกครั้ง ตาม พ.ร.บ. การอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของ

ทางราชการ พ.ศ. 2558 
3
 หมายถึง ผูนั้นมีสิทธิอุทธรณคําสั่งคืนคําขอตอเจาพนักงานทองถ่ินผูออกคําสั่ง ภายใน 15 วัน นับแตวันที่รับทราบคําสั่ง ตามกฎหมายวาดวยวิธีปฏิบัติราชการทางปกครอง 

4 
หมายถึง ผูนั้นมีสิทธิอุทธรณคําสั่งไมออกใบอนุญาตหรือไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตตอรัฐมนตรีวาการกระทรวงสาธารณสุข ภายใน 30 วัน นับแตวันรับทราบคําสั่ง  

ตามกฎหมายวาดวยการสาธารณสุข 
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